MUNICIPIO DE RECREIO WM’Q%Q%

Rua Prefeito José Antonio, 126, Centro — CEP 36.740-000 — TEL. (32) 3444-1345 O S
RECREIO — MG.

RECIBO DE EDITAL
PROCESSO DE LICITACAO N° 050/2022
PREGAO PRESENCIAL N° 035/2022
REGISTRO DE PRECO N° 036/2022

Razéo Social:

CNPJ:

Endereco: Fone: Fax:
Data: Recebido e Conferido por: Rubrica:

Este recibo devera ser preenchido e enviado para o e-mail: licitacao@recreio.mg.gov.br ou entregue
na prépria sede da Prefeitura Municipal de Recreio, para que possamos comunicar possiveis
alteracdes que se fizerem necessarias.
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EDITAL DO PROCESSO DE LICITACAO N° 050/2022
DO PREGAO PRESENCIAL N° 035/2022
REGISTRO DE PRECO N° 036/2022

PREAMBULO

O MUNICIPIO DE RECREIO, situado na Rua Prefeito José Antonio, 126, Bairro Centro,
Recreio-MG, inscrita no CNPJ sob o n°® 17.735.754/0001-92, neste ato representado por seu Prefeito
Municipal José Maria André de Barros, CPF n° 156.577.956-87, brasileiro, aposentado, residente e
domiciliado nesta cidade a Avenida Osvaldo Alvin, Bairro Sebastido Dadu Arruda, Recreio-MG,
CEP:36740-000, torna publico que, na data, horario e local abaixo indicados, realizara licitagdo na
modalidade de Pregdo, conforme descrito neste Edital e seus Anexos por meio da Pregoeira Ana
Amélia Aradjo de Oliveira e sua Equipe designada pela Portaria n® 757 de 04 de janeiro de 2022,
torna publico a abertura do PROCESSO LICITATORIO N° 050/2022, na modalidade PREGAO
PRESENCIAL N° 035/2022, tipo Menor Preco Unitério, para o registro de precos, com aplicacdo
subsidiaria da Lei Federal n® 10.520 de 17/07/2002, Lei n° 8.666/93 e suas alteracdes, do Decreto
Municipal n® 123 de 22/11/2005 e do Decreto Municipal n® 005 de 10/01/2008 e suas alteragdes, Lei
Complementar n° 123 de 14/12/2006 e demais disposicdes aplicaveis, bem como os regulamentos
pertinentes e pelas regras e condic¢des estabelecidas neste Edital.

A) O Edital prevé o procedimento a ser observado pelo licitante em caso de divida de carater
técnico ou legal na interpretacdo de seus termos. A apresentacdo da proposta presume pleno
conhecimento, entendimento e aceitacdo de todas as condi¢Oes por parte da licitante e nos termos da
lei, implica na sua aceitacdo automatica, integral e irretratavel, motivo por que, apds este ato, a
Administracdo ndo tomara conhecimento de qualquer reclamacdo da proponente, fundada em erro,
omissdo, obscuridade ou ilegalidade do Edital.

A/C: MUNICIPIO DE RECREIO (SETOR DE LICITACOES)
LOCAL: Rua Prefeito José Antonio, n°® 126 — Centro — Recreio — MG — CEP 36.740-000
DATA/HORA: 15/06/2022 as 09:00h.

AREA SOLICITANTE

Secretaria Municipal de Administracao;

Constituem anexos deste instrumento convocatorio, dele fazendo parte integrante:
ANEXO | — Termo de Referéncia;

ANEXO Il — Modelo da Proposta de Preco;

ANEXO Il — Modelo Declaracdo Cumprimento Requisitos de Habilitacao;
ANEXO IV — Modelo de Carta de Credenciamento;

ANEXO V — Modelo Declaragdo de Superveniéncia;

ANEXO VI — Modelo de Declaragdo de Cumprimento do Disposto no Inciso XXXIII do art. 7°, da
Constituicdo da Republica Federativa do Brasil;

ANEXO VII — Modelo de Declaracao de Condi¢céo de ME ou EPP;

ANEXO VIII — Modelo Termo de Declaragéo;

ANEXO IX — Modelo de Declaracédo de Elaboracao Independente de Proposta;
ANEXO X — Minuta da Ata de Registro de Precos;

ANEXO XI — Minuta da Contrato Administrativo;

1-DO OBJETO
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1.1- Registro de preco para Futura e eventual contratacdo de empresa para prestacéo de servigo de
comunicacdo social nas areas de comunicacdo organizacional com objetivo de divulgar acoes,
projetos, eventos e atividades desenvolvidas pela Prefeitura Municipal de Recreio (MG) na imprensa
e nas midias digitais, bem como producgdo de conteudo escrito e audiovisual em midias impressas e
digitais, acdes de relacionamento em ambientes digitais, planejamento e realizacdo de entrevistas
coletivas, producdo jornalistica, web design, marketing e marketing digital, planejamento de a¢des
para publicidade, propaganda e marketing, abrangendo trabalhos de producdo gréfica, producdo de
artefatos, reproducdo, distribuicdo e veiculagdo de programas e campanhas institucionais em midias
faladas e escritas, de comunicacdo dirigida e eventos de carater informativo, educativo e de
orientacdo social & comunidade, bem como planejamento e organizacdo de cerimdnias oficiais e
solenidades realizadas pelo Executivo Municipal de Recreio (MG), objetivando atender a demanda
das secretarias municipais.

| 2 — CONDICOES DE PARTICIPACAO

2.1 - Poderdo participar deste Pregdo Presencial os interessados que atenderem a todas as exigéncias
constantes deste edital e seus anexos, especializados no ramo do objeto licitado, sendo vedada a
participacdo dos interessados que se encontrarem sob faléncia decretada, regime de consorcio,
concordatarias, empresas estrangeiras que ndo estejam regularmente estabelecidas no Pais.

2.2 - Enderego para envio dos envelopes:
MUNICIPIO DE RECREIO — Rua Prefeito José Antdnio, n° 126 — Bairro Centro — Recreio — MG -
CEP 36.740-000.

2.2.1 - O Setor de Licitagdes ndo se responsabilizara por envelopes “Documentacdo” e “Proposta de
Prego” enderegados via postal ou por outra forma, entregues em local diverso do Municipio de
Recreio, e que, por isso, ndo cheguem na data e horario previstos no predmbulo deste instrumento
convocatorio.

2.3 - Cdpia deste instrumento convocatorio permanecera afixada no quadro de avisos localizado no
Setor de Atendimento ao Publico do MUNICIPIO DE RECREIO e podera ser obtida junto a
Comissdo Permanente de Licitacdo, a Rua Prefeito José Antdnio, 126, bairro Centro, -MG, no
horario de 09:00 as 16:00 horas, ao custo gratuito e solicitado via email:
licitacao@recreio.mg.gov.br, ou ainda retirado no site http://www.recreio.mg.gov.br/.

2.4 - As empresas e/ou representantes que adquirirem o instrumento convocatério via internet ou
junto a CPL se obrigam a acompanhar as publicagbes no site do Municipio de Recreio -
http://www.recreio.mg.gov.br/ e no do Diario Oficial dos Municipios Mineiros -
http://www.diariomunicipal.com.br/amm-mg/, com vista a possiveis alteracdes e avisos.

3 - DA REPRESENTACAO E DO CREDENCIAMENTO

3.1 - Documentos relativos ao credenciamento, que devem vir fora dos envelopes:

3.2 - Declaragdo de pleno atendimento aos requisitos de habilitacdo, de acordo com modelo
estabelecido no Anexo Il do Edital, devera ser apresentada fora dos Envelopes.

3.3 - Os representantes dos licitantes serdo credenciados pela Pregoeira e deverdo apresentar
procuragdo, através de instrumento publico ou particular com firma reconhecida ou ainda Carta de
Credenciamento com firma reconhecida, que lhes confira poderes para oferecer lances, negociar
precos e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame, em nome do proponente, devendo
apresentar ainda copia do respectivo Estatuto, Contrato social ou Registro de Firma Individual.
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3.4 - O representante, em sendo sécio, proprietario, dirigente ou assemelhado da empresa proponente,
devera apresentar cépia do respectivo Estatuto, Contrato social ou Registro de Firma Individual, no
qual estejam expressos seus poderes.

3.5 - Além dos documentos citados nos itens 3.3 e 3.4, deverdo apresentar obrigatoriamente cédula de
identidade ou documento equivalente.

3.6 - O Modelo da Carta de Credenciamento encontra-se no Anexo IV.
3.7 - Cada credenciado podera representar uma Unica licitante.

3.8 - No ato da fase de “Credenciamento”, o representante credenciado declararda que cumpre
plenamente os requisitos exigidos para habilitacdo na licitacdo, conforme modelo do Anexo Il1.

3.9 - Caso ndo apresente os documentos citados nestes sub-itens (3.1, 3.2, 3.3 e 3.4), a empresa nédo
podera formular ofertas e lances de precos (permanecendo neste caso, 0S precos constantes na
proposta escrita) e praticar os demais atos pertinentes ao certame.

3.10 — As Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP) que quiserem usufruir dos
beneficios concedidos pela Lei Complementar n® 123/2006, deverdo apresentar declaracdo
juntamente com o credenciamento, conforme modelo no Anexo VII, de que cumprem 0s requisitos
para a qualificacdo como microempresa ou empresa de pequeno porte, estando aptas a usufruir do
tratamento favorecido estabelecido nos Arts. 42 a 49 da referida Lei Complementar.

3.10.1 — Para a comprovacao da declaracdo constante no item 3.10, a licitante devera, também,
apresentar:

a) Quando a empresa for optante pelo Simples Nacional: comprovante da opcao pelo Simples obtido
no sitio da Secretaria da Receita Federal,

b) Quando a empresa nao for optante pelo Simples Nacional: prova através de documento expedido
atraves da junta comercial (Certiddao Simplificada de Micro Empresa).

3.11 — A empresa devera apresentar junto com o credenciamento comprovacdo de retirada do Edital,
Recibo do Edital, sob pena de desclassificacdo e/ou inabilitacéo.

4 — DA FORMA DE APRESENTACAO DAS PROPOSTAS DE PRECOS E DOS
DOCUMENTOS DE HABILITACAO

4.1 — Os documentos exigidos para credenciamento, proposta comercial e documentos de habilitacdo
deverdo ser protocolados.

Os envelopes deverdo conter em sua parte externa os seguintes dizeres:
a) Envelope A: Proposta de Precos.

“ENVELOPE A” — PROPOSTA DE PRECOS
MUNICIPIO DE RECREIO
PREGAO PRESENCIAL N° 035/2022
RAZAO SOCIAL DA EMPRESA
CNPJ:
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b) Envelope B: Documentos de Habilitacdo, composto pelos Documentos de Habilitacdo
exigidos no ITEM 7, deste Edital.

“ENVELOPE B” - DOCUMENTOS DE HABILITACAO
MUNICIPIO DE RECREIO
PREGAO PRESENCIAL N° 035/2022
RAZAO SOCIAL DA EMPRESA
CNPJ:

c) Os documentos exigidos para credenciamento, deverdo ser entregues até as 09:00h do dia
marcado para abertura dos envelopes e atender 0s seguintes requisitos:

4.1.1 — Nao havera tolerancia de horario no subitem 4.1, e nem lacrar/colar envelopes na hora de
entrega dos mesmos dentro da sala de reunifes da CPL,;

4.2 - A Proposta de Precos do tipo Menor Preco Unitario devera ser apresentada em 01 (uma) Unica
via, impressa em papel timbrado do proponente, em lingua portuguesa, salvo quanto a expressoes
técnicas de uso corrente, redigida com clareza, sem emendas, rasuras, acréscimos ou entrelinhas,
devidamente datada, assinada e rubricada em todas as folhas, pelo representante legal do proponente.

4.3 - A Proposta de Precos devera conter:
4.3.1 - Cotacéo de pregos em moeda corrente nacional, expressos em algarismos.
4.3.2 - Prego unitario e total do tipo Menor Preco Unitario, cotado conforme modelo de planilha de

precos (Anexo Il) deste Edital. Em caso de divergéncia entre os valores unitarios e totais, serdo
considerados os valores unitarios.

4.3.3 - Declaracdo expressa de que 0s precos contidos na proposta incluem todos os custos e
despesas, tais como: custos diretos e indiretos, tributos incidentes, taxa de administracdo, materiais,
servicos, encargos sociais, trabalhistas, seguros, frete, embalagens, lucro e outros necessarios ao
cumprimento integral do objeto deste Edital e seus Anexos.

4.3.4 - Prazo de validade ndo inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data de sua
apresentacao.

4.4 - Quaisquer tributos, fretes, custos e despesas diretos ou indiretos omitidos da proposta ou
incorretamente cotados, serdo considerados como inclusos nos precos, ndo sendo considerados
pleitos de acréscimos, a esse ou qualquer titulo, devendo ser fornecido ao MUNICIPIO DE
RECREIO, sem 6nus adicionais.

4.5 — Poderdo ser desclassificadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias do presente Edital e
seus Anexos, sejam omissas ou apresentem irregularidades, ou defeitos capazes de dificultar o
julgamento.

4.6 - A apresentacdo das propostas implicara na plena aceitagdo, por parte do proponente, das
condicdes estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

5—DO RECEBIMENTO E DA ABERTURA DOS ENVELOPES

5.1 - A reunido para recebimento e abertura dos envelopes contendo a Proposta de Precos e os
Documentos de Habilitacdo sera publica, dirigida por um Pregoeiro e realizada de acordo com a Lei
Federal n° 8.666, de 21/06/93 e suas alteragdes, pela Lei n°® 9.648 de 27/05/98, pela Lei n° 10.520 de
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17/07/2002 pela legislacdo pertinente e pelas demais condi¢des fixadas neste instrumento
convocatorio.

5.2 - No dia, hora e local designados, o interessado ou seu representante legal deverd comprovar, por
meio de instrumento préprio, poderes para formulacdo de ofertas e lances verbais, para a pratica de
todos os demais atos inerentes ao certame, conforme item 3, deste Edital.

5.3 - Declarado o encerramento para recebimento de envelopes, nenhum outro sera aceito.

5.4 - Abertos, inicialmente, os envelopes contendo as Propostas de Precos, sera feita a sua
conferéncia e posterior rubrica.

5.5 - Os envelopes contendo os Documentos de Habilitacdo somente serdo abertos na forma descrita
nos itens da Clausula 62 deste Edital.

6 — DA SESSAO E DO JULGAMENTO

6.1 - Aberta a sessdo, os credenciados entregardo ao pregoeiro o envelope “Proposta de Precos” e
“Documentos de Habilitagao”. Os envelopes de habilitagdo permanecerdo fechados sob a guarda do
mesmo.

6.2 - O pregoeiro procedera imediatamente a abertura do ENVELOPE-PROPOSTA, que verificara os
precos cotados e a conformidade das propostas com o0s requisitos estabelecidos neste edital,
desclassificando, aquelas que estiverem em desacordo com o edital.

6.3 — A empresa devera apresentar junto a proposta comercial declaracdo de compromisso de que
dispde de todas as condic¢des técnicas e financeiras para a execucdo do Termo de Referéncia. Bem
como, de todos 0s meios necessarios a sua operacdo, nas especificacdes definidas, sob pena de
desclassificacdo da proposta.

6.4 - Classificadas as propostas, sera dada oportunidade de ofertar lances a empresa cuja proposta for
de Menor Preco Unitario, e aquelas que tenham apresentado propostas em valores sucessivos e
superiores acima de 10% (dez por cento) relativamente a proposta de menor preco, ou as 03 (trés)
melhores propostas de precos quando ndo ocorrer ofertas no intervalo de 10% (dez por cento),
conforme disposto na Lei n® 10.520/2002.

6.5 - Aos proponentes classificados, sera dada oportunidade para disputa, por meio de lances verbais
e sucessivos, em valores distintos e crescentes em porcentagem, a partir do autor da proposta
classificada de menor preco.

6.6 - A rodada de lances verbais sera repetida até que ndo haja nenhum novo lance verbal.
6.7 - O proponente que desistir de apresentar lance verbal, quando convocado pelo Pregoeiro, sera
excluido da etapa de lances verbais, mantendo-se o ultimo preco apresentado pelo mesmo, para efeito

de ordenacéo das propostas.

6.8 - Caso ndo se realize lances verbais sera verificada a conformidade entre a proposta escrita de
menor preco e o valor estimado para a contratagéo.

6.8.1 - Sera desclassificada a proposta cujo pre¢o exceda o valor orgado pelo Municipio de Recreio.
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6.9 - Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as propostas, sera aberto o envelope
contendo a Documentacgéo de Habilitagdo do licitante que tiver ofertado menor preco.

6.9.1. - Todos os documentos de habilitacdo, apresentados pelas licitantes, deverdo estar rubricados
por seu representante legal e numerados em sequiéncia crescente, também devera constar indice
relacionando 0s documentos e suas respectivas paginas.

6.10 - Constatado o atendimento pleno as exigéncias fixadas neste edital, o pregoeiro declarara a
licitante vencedora, sendo-lhe adjudicado o objeto do certame.

6.11 - Se a oferta ndo for aceitavel, ou, se o licitante desatender as exigéncias habilitatorias, o
Pregoeiro examinard a oferta subsequente, verificando a aceitabilidade e procedendo a habilitacdo do
proponente, na ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta que
atenda a todas as exigéncias, sendo o respectivo licitante declarado vencedor e a ele adjudicado o
objeto definido neste Edital e seus Anexos.

6.11.1 - Nas situacOes previstas nos subitens 6.8 e 6.11, o Pregoeiro podera negociar diretamente com
0 proponente para que seja obtido prego melhor.

6.12 - Da reunido lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serdo registradas as ocorréncias relevantes e
que, ao final, devera obrigatoriamente ser assinada pelo Pregoeiro, Equipe de Apoio e o (s) licitante
(s) presente (s).

6.13 - Em caso de divergéncia entre informac6es contidas em documentacdo impressa e na proposta
especifica, prevalecerdo as da proposta.

6.14 - Ndo se considerara qualquer oferta de vantagem néo prevista neste Edital e seus Anexos.
6.15 — Lavrada a ata, o processo licitatorio serd apreciado pela Assessoria Juridica do Municipio de

Recreio, o0 qual emitira parecer. Caso favoravel, o certame serd homologado pela autoridade superior,
com posterior elaboracdo da Ata de Registro de Precgos e respectivas assinaturas.

7 —-DA HABILITACAO

7.1 - Os Documentos de Habilitacdo deverdo ser entregues em envelope individual, devidamente
fechado e rubricado no fecho, identificado conforme indicado no item 4.1 deste Edital.

7.2 - O licitante deverd apresentar os seguintes Documentos de Habilitagdo para participar da
presente licitagéo:

7.2.1 - Prova de Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ).
7.2.2 — Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal:

7.2.2.1 - Certiddo Negativa de Débito,

7.2.2.2 - Alvara de Funcionamento tendo como linha de prestacdo de servigos, Comunicacao
Social e/ou Assessoria de Comunicacdo e/ou Agéncia de Publicidade.

7.2.3 — Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual.

7.2.4 — Prova de regularidade para com as Fazendas Federais e relativa a Seguridade Social (INSS).
7.2.4.1 - Secretaria da Receita Federal e
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7.2.4.2 - Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional.

7.2.5 - Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servicos (FGTS).

7.2.6 — Prova de inexisténcia de débitos perante a Justica do Trabalho (CNDT), mediante
apresentacdo de certiddo expedida pela Justica do Trabalho, de acordo com a Lei 12.440 de 07 de
julho de 2011.

7.2.7 - Certiddo Negativa de Faléncia ou Concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica.

7.2.8 - Estatuto ou Contrato social e Gltima alteracdo contratual com objetivo pertinente ao objeto
licitado no presente certame.

7.2.9 - Declaracédo de que ndo possui em seu quadro de pessoal empregados menores de 14 (quatorze)
anos em qualquer trabalho, salvo, na condicdo de aprendiz, nos termos do inciso XXXIII do Art. 7°
da Constituicdo Federal e na Lei n°® 9.854, de 27 de outubro de 1999, conforme modelo no Anexo V1.

7.2.10 - Declaracdo que ndo estd impedida de participar de licitacbes e de contratar com a
Administracdo Publica em razdo de penalidades, nem fatos impeditivos de sua habilitacdo, conforme
modelo do Anexo V.

7.2.11 - Termo de Declaracao, conforme modelo do Anexo VIII.

7.2.12 - No minimo 03 (trés) Atestados de Capacidade Técnica, de diferentes Contratantes, com
prestacdo de servicos de no minimo 6 meses, ininterruptos, em nome do licitante, expedido por
pessoa juridica de direito publico ou privado, atestando que a licitante prestou servigos de
Comunicacdo Social e/ou Agéncia de Publicidade de forma satisfatoria, que sdo os objetos dessa
licitacdo, compativeis e pertinentes com 0 objeto desta licitacdo, contendo ainda, as seguintes
especificacfes: nome da pessoa juridica de direito publica ou privada para a qual forneceu os
produtos, periodo de realizacdo, localidade e grau de satisfacdo do cliente, com a assinatura. Em se
tratando de atestado emitido por entidade publica, este devera conter o nome do funcionério e
matricula, e, de empresa privada, devera constar o nome do emitente, n° da carteira de identidade e
CPF;

7.2.12.1 - No Atestado de Capacidade Teécnica devera constar o nome do atestante, endereco e
telefone da pessoa juridica ou qualquer outra forma que possa valer-se para manter contato com a
empresa declarante, possibilitando ao Presidente da CPL o poder de diligéncia, na forma do que
dispde o art. 43, §3°, da Lei de LicitacOes.

7.2.12.2 - Os atestados de capacidade técnica estardo sujeitos a diligéncia para averiguar, através de
visita técnica ou andlise do contrato firmado entre o emitente do atestado e a Licitante, a
autenticidade das informacg0es. Se durante esse processo for constatada fraude em qualquer um dos
documentos, a Licitante envolvida estara automaticamente desclassificada do processo licitatorio em
questdo e estara sujeita as penalidades da Lei;

7.2.13— Certiddo Negativa relativa ao CEIS - Cadastro de Empresas Inidéneas ou Suspensas
(http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis?ordenarPor=nome&direcao=asc).

7.2.14 — Certid@o Negativa relativa ao CNIA - Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de
Improbidade Administrativa (https://www.cnj.jus.br/improbidade _adm/consultar_requerido.php).
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7.2.15 — Demonstrar ter em seu quadro societario ou os seguintes profissionais: 01 (um) profissional
com formacédo de nivel superior em Jornalismo, ou 01 (um) profissional com nivel superior em
Publicidade e Propaganda, ou 01 (um) profissional com formag&o de nivel superior em Marketing.

7.2.15.1 — A comprovacdo referente ao profissional, devera ser realizada através do Contrato Social
da empresa e/ou através da Carteira de Trabalho ou Contrato de Prestacdo de Servico Auténomo
demonstrando o vinculo do profissional com a empresa licitante, sendo obrigatéria a apresentacdo do
Diploma de Graduacéo do Profissional indicado.

7.3 - Disposicoes Gerais da Habilitacéo:

7.3.1 — Os documentos necessarios a habilitacdo deverdo ser apresentados por qualquer processo de
copia devidamente acompanhada pelos originais, para serem autenticados por servidor da
Administracdo Publica, ou, ainda, por publicacdo em 6rgao da imprensa oficial.

7.3.2 - Néo serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitacdo de documento em substituicdo aos
documentos requeridos no presente Edital e seus Anexos.

7.3.3 - Se a documentagdo de habilitacdo ndo estiver completa e correta ou contrariar qualquer
dispositivo deste Edital e seus Anexos e, observado ainda o disposto no item 9 (nove) deste Edital, o
Pregoeiro considerara o proponente inabilitado.

7.3.4 - As certiddes exigidas que ndo contiverem expresso o prazo de validade, ndo poderao ter data
anterior a 180 (cento e oitenta) dias da data do recebimento das propostas.

| 8 — DA IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO

8.1 — ImpugnacBes aos termos deste Edital poderdo ser interpostas por qualquer cidaddo, até o 5°
(quinto) dia util, e por licitantes, até o 2° (segundo) dia til, que anteceder a abertura das propostas,
mediante peticdo, dirigidas ao (a) Pregoeiro (a).

8.1.1 - Cabera ao Pregoeiro decidir sobre a peticdo no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

8.1.2 - Acolhida a peticdo contra 0 ato convocatério, sera designada nova data para a realizacdo do
certame.

8.1.3 — As raz@es para a impugnacéo do ato convocatorio deverdo ser fundamentadas e protocoladas,
por meio presencial, digital ou postal, ao setor de licitagdes do Municipio de Recreio, na Rua Prefeito
José Antbnio, n° 126 — Centro — Recreio — MG, dentro do prazo legal e no horério de expediente
(09h00min as 16h00min).

| 9 - DOS RECURSOS E CONTRA-RAZOES

9.1 - Qualquer licitante podera manifestar imediata e motivadamente a intencédo de interpor recurso,
mediante registro em ata da sintese das suas razdes, sendo-lhe desde ja concedido o prazo de 03 (trés)
dias uteis para apresentacdo das correspondentes razdes, ficando os demais licitantes desde logo
intimados para apresentar contra-razdes em igual nimero de dias, que comecardo a correr do término
do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.
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9.2 - A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante importara a decadéncia do direito de
recurso e a adjudicacdo do objeto pelo Pregoeiro ao vencedor.

9.3 - Qualquer recurso contra decisdo do Pregoeiro ndo terd efeito suspensivo.

9.4 - O acolhimento do recurso importard a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

9.5 - Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no Setor de
LicitagcGes do Municipio de Recreio/ MG.

10 — DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

10.1 - Inexistindo manifestacdo recursal o(a) Pregoeiro(a) adjudicara o objeto ao licitante vencedor,
competindo a autoridade competente homologar o procedimento licitatdrio.

10.2 - Decididos o0s recursos porventura interpostos e constatada a regularidade dos atos
procedimentais, a autoridade competente adjudicara o objeto ao licitante vencedor e homologara o
procedimento licitatdrio.

11 — DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

11.1 — Homologado o resultado da licitacdo, o Orgdo gerenciador, respeitada a ordem de
classificacdo e a quantidade de fornecedores a serem registrados, convocara os interessados para
assinatura da Ata de Registro de Precos que, apds cumpridos os requisitos de publicidade, tera efeito
de compromisso de fornecimento futuro nas condi¢bes nela estabelecidas, observado o prazo de
validade da proposta, nos termos da Clausula 4, item 4.3.4, sob pena de decair do direito a ter seu
preco registrado, na forma do art. 81 da Lei 8.666/93.

11.1.1 — A vencedora devera assinar a Ata de Registro de Precos (ARP) e o respectivo Contrato no
Municipio de Recreio — Setor de LicitagOes, na Rua Prefeito José Antdnio, n°® 126, Centro, Recreio,
no horéario das 09:00 as 16:00 horas, dentro do prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da sua
convocagéo.

11.2 — Terdo seus precos registrados os fornecedores classificados até o terceiro lugar, sempre que
houver.

11.3 — Se os licitantes adjudicatarios, convocados dentro do prazo de validade de suas propostas,
deixarem de assinar a ARP , ndo tendo solicitado prorrogacdo de prazo com justificativa aceita, o(a)
Pregoeiro(a), examinara as propostas subsequentes e a habilitagdo dos licitantes, segundo a ordem de
classificacdo, até a apuragédo da proposta que atenda ao Edital, podendo ainda, negociar o preco.

11.4 — Na Ata de Registro de Precos devera constar:

I. nimero de ordem em série anual,

I1. nimero do pregdo e do processo licitatorio respectivo;

I11. 6rgdos e/ou unidades integrantes do registro;

IV. qualificag@o do detentor do registro e de seu representante legal,
V. descontos propostos pelo adjudicatario;

VI. prazos e condic¢des de entrega pactuado;

VII. condicdes de pagamento;

VIII. forma de revisdo dos precos registrados;
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11.5 — O fornecimento do objeto serd parcelado, conforme necessidades, mediante emissdo de
Autorizacdo de Fornecimento do setor de compras, devendo os produtos serem entregues no local a
ser indicado na Autorizacao de Fornecimento.

11.5.1 — A Autorizacdo de Fornecimento devera ser emitida pelo Setor de Compras, observando-se
sempre as regras estabelecidas neste edital, na Ata de Registro de Prec¢os, no respectivo Contrato e
nos demais regulamentos legais que regem a matéria.

11.6 — O Municipio de Recreio, se reserva no direito de rejeitar o produto fornecido, caso esteja em
desacordo com as especificacGes constantes do Edital ou da proposta comercial, cabendo a licitante
contratada sua substituicdo imediatamente, sob pena de multa por atraso e/ou sua suspensdo do
contrato, sem prejuizo de outras penalidades aplicaveis.

11.7 — A licitante ndo fica exonerada de suas responsabilidades, por possiveis falhas ou defeitos
constatados no produto apos o seu recebimento, observados as disposicBes deste Edital.

11.8 — A licitante devera manter, durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos e do respectivo
Contrato decorrente da presente licitacdo, as condic¢des de habilitacdo previstas neste Edital, sob pena
de suspensao, rescisdo e/ou outras penalidades prevista em lei.

11.9 — A existéncia de precos registrados ndo obriga a Administracdo a firmar as aquisicdes que deles
poderdo advir, ficando-lhe facultada a utilizacdo de outros meios, respeitada a legislacao relativa as
licitacdes e demais normas aplicaveis, sendo assegurada ao detentor do preco registrado preferéncia
em igualdade de condigdes.

12 - DA IMPUGNACAO DO REGISTRO E DA ALTERACAO DE PRECOS

12.1 - Qualquer cidadao é parte legitima para impugnar os precos registrados, observado o seguinte:

I. As impugnac@es serdo interpostas, por escrito e devidamente fundamentadas, ao responsavel pelo
Gestor do Registro de Precos, o qual devera julga-la no prazo de 03 (trés) dias, a contar da sua
apresentacao;

1. As impugnacGes se dardo em razdo de incompatibilidade dos pregos registrados com o vigente no
mercado.

12.2 - Decorrido o prazo de validade da proposta, 0s precos poderdo ser revistos mediante
requerimento formal da licitante contratada, que devera atender as seguintes disposicoes:

a) Protocolo do requerimento, dirigido ao Prefeito do MUNICIPIO DE RECREIO, acompanhado de
todos os documentos que comprovem o aumento, com planilhas de custos, tabela, além de outros que
possam complementar o pedido;

b) Validade do preco reajustado a contar da data efetiva de protocolo do pedido, entendida assim
como a data em que protocolou-se o Gltimo documento comprobatorio da alteragdo de precos.

12.3 - A revisdo do preco podera ser efetivada por iniciativa da Administracdo ou do detentor do
registro, uma vez comprovado o desequilibrio econdémico-financeiro.
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12.3.1 - Em qualquer caso, a revisao aplicada ndo podera ultrapassar o preco praticado no mercado e
devera manter a diferenca apurada entre o preco originalmente constante da proposta e o preco de
mercado vigente a época do registro.

12.4 - Os precos registrados poderdo ser revistos trimestralmente mediante a atualizacdo da tabela e
analise de mercado, sendo publicados em 6rgéo oficial do municipio.

12.5 - Caso haja a extingdo da tabela referéncia, ou, ainda, que a mesma ndo mais exista, ou, ainda,
ocorréncia de fato superveniente e devidamente comprovado de que a utilizacdo da tabela tornou-se
impossivel ou insuficiente para a avaliacdo dos pregos registrados, poderd ser adotado o preco
apurado por meio de média aritmética entre os precos pesquisados dentre, no minimo, trés empresas
do ramo, ou, caso ndo exista tal nimero, dentre as existentes.

12.5.1 - Para o cumprimento do sub-item 12.5, o Departamento de Compras/ Licitacdes negociara
diretamente com o detentor do registro, objetivando obter melhor preco sobre o preco "média
aritmética", utilizando como parametro o percentual de desconto de mercado sobre a média.

13 — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1 - O licitante que ensejar o retardamento da execucdo do certame, ndo mantiver a proposta, falhar
ou fraudar na execucdo da Ata e do respectivo Contrato, comportar-se de modo inidéneo, fizer
declaracdo falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da citacdo e da ampla defesa,
ficard impedido de licitar e contratar com a Administracdo, pelo prazo de até cinco anos, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade.

13.2 - Em caso de inexecucdo parcial ou total das condicGes fixadas nesta licitacdo, erros ou atraso na
execucao dos fornecimentos e quaisquer outras irregularidades, a Administracdo poderd, isolada ou
cumulativamente, garantida a prévia defesa, aplicar a adjudicataria as seguintes penalidades:

13.3 - Adverténcia.

13.4 — Multa, estabelecida nos termos legais.

I — multa de 0,5% (meio por cento) do valor do contrato, por dia de atraso injustificado na execugédo
dos servicos, observando o prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis;

Il — multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor estimado para o contrato, pela recusa injustificada
do adjudicatario em executa-lo;

§ 1° — A multa sera descontada dos créditos do contratado, das garantias ou por outra forma de
cobrancga administrativa ou judicial, se for o caso.

8 2° — O atraso, para efeito de calculo de multa, serd contado em dias corridos, a partir do dia
seguinte ao do vencimento do prazo de entrega ou execucdo do contrato, e a multa sera aplicada
quando o atraso for superior a trés dias;

8 3° — A aplicacdo da multa ndo impede que concomitantemente sejam aplicadas outras penalidades
previstas neste decreto, como:

13.5 — Suspensdo temporéaria nos termos legais.
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13.6 — Declaracéo de inidoneidades nos termos legais.

| 14— DA DOTACAO ORCAMENTARIA

14.1 - Em conformidade com o disposto no 8 2°, do art. 7°, do Decreto n° 7.892 de 23 de janeiro de
2013, a dotacdo orcamentaria serd indicada somente antes da formalizacdo do contrato ou outro
instrumento habil, neste caso serd formalizada por meio de emisséo de nota de empenho de despesa.

| 15 - DOS PRAZOS E DA VALIDADE DO REGISTRO

15.1 — Objeto desta licitacdo deverd ser executado e entregue no prazo e tempo estabalecido na
comunicacdo feita exclusivamente pelo setor de compras da Prefeitura Municipal de Recreio, para
execucao.

15.2 - A Ata de Registro de Precos tera validade de 12 (doze) meses, iniciando-se a partir da data de
sua assinatura; podendo ser prorrogada por até igual periodo; o Contrato oriundo desta Ata de
Registro de Preco, tera vigéncia de 12 (doze) meses, iniciando-se a partir da data de sua assinatura,
podendo ser prorrogado por até igual periodo.

15.3 - A vencedora deverd assinar a Ata de Registro de Precos e o repectivo Contrato, na
PREFEITURA MUNICIPAL DE RECREIO, Setor de Licitacdes, na Rua Prefeito José Anténio, n°
126, Centro, Recreio, dentro do prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da sua convocagédo, no horario
das 09:00 as 16:00 horas.

15.4 - O pregoeiro mantera em seu poder os envelopes de habilitacdo das demais licitantes, até a
formalizacdo do registro com a adjudicataria, devendo as empresas retira-los até 05 (cinco) dias ap0s
este fato, sob pena de inutilizacdo dos documentos neles contidos.

15.5 — O MUNICIPIO DE RECREIO, através do Setor de Licitacdes, podera em qualquer momento
solicitar o cancelamento da Ata e a rescisdo do Contrato em caso do fornecimento ndo atender as
condi¢cdes minimas de qualidade para o fim a que se destina, causando prejuizos ao MUNICIPIO DE
RECREIO.

| 16 - DO PAGAMENTO

16.1 - Serdo pagos a adjudicataria os valores devidos pelos produtos fornecidos a partir da
apresentacdo da Nota Fiscal pela contratada e da comprovacao e atestacao pelo servidor encarregado
da gestdo do recebimento, sendo efetuada a retencéo de tributos e contribuices sobre o pagamento a
ser realizado, conforme determina a lei.

16.1.1 - A adjudicataria devera emitir a Nota Fiscal de acordo com o estabelecido no edital.

16.1.2 - O pagamento sera via Ordem Bancéria, creditado na instituicdo bancaria eleita pela
adjudicataria, que devera indicar na Nota Fiscal o banco, nimero da conta e agéncia com a qual
opera. O MUNICIPIO DE RECREIO nédo efetuard pagamento por meio de titulos de cobranca
bancaria.

16.2 - Qualquer erro ou omissdo ocorridos na documentacédo fiscal serd motivo de corregdo por parte
da adjudicataria e havera, em decorréncia, suspensao do prazo de pagamento até que o problema seja
definitivamente sanado.
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16.3 - A cada pagamento efetuado pelo MUNICIPIO DE RECREIO, a adjudicataria devera
comprovar sua regularidade fiscal com o Sistema de Seguridade Social — INSS e FGTS. Tal
comprovacdo sera objeto de confirmacdo "ON-LINE", sendo suspenso o pagamento caso esteja
irregular no referido sistema.

17 — DAS DISPOSICOES GERAIS

17.1 - O presente Edital e seus Anexos, bem como a proposta do licitante vencedor, fardo parte
integrante do edital, independentemente de transcrigéo.

17.2 - E facultado ao Pregoeiro ou a autoridade superior, em qualquer fase da licitagdo, a promogéo
de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instru¢do do processo.

17.3 - A presente licitacdo podera ser revogada em face de razdes de interesse publico, derivadas de
fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, sendo
anulada por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de qualquer pessoa, mediante ato escrito e
fundamentado, sem qualquer tipo de indenizacéo.

17.4 - Os proponentes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacao de suas propostas € 0
MUNICIPIO DE RECREIO ndo ser4, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducgdo ou do resultado do processo licitatério.

17.5 - Os proponentes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacBes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitagéo.

17.6 - ApoOs apresentacdo da proposta, ndo cabera desisténcia, salvo, por motivo decorrente de fato
superveniente devidamente comprovado e que venha a ser aceito pelo Pregoeiro.

17.7 - N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do
certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia atil
subsequente, no mesmo horario e local anteriormente estabelecidos, desde que ndo haja comunicacao
do Pregoeiro em contrario.

17.8 - O desatendimento de exigéncias formais, ndo essenciais, ndo importara no afastamento do
proponente, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacdo e a exata compreensdo da sua
proposta, durante a realizacdo da sessé@o publica de Pregéo.

17.9 — Todas as declaragdes deverdo ser assinadas pelo representante legal da empresa, socio (s) da
empresa com poderes expresso Nos atos constitutivos, sob pena de desclassificacdo e/ou inabilitacao.

17.10 - Todas as folhas da proposta e toda a documentacdo de habilitacdo deverdo estar assinadas
e/ou rubricadas pelo (s) socio (s) da empresa com poderes expresso nos atos constitutivos e ou seu
representante devidamente credenciado, sob pena de desclassificacdo e/ou inabilitacéo.

17.11 — A data da proposta sera considerada a data de sua apresentacao na abertura do certame.
17.12 - As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da

disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragéo, a finalidade
e a seguranca da contratag&o.
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17.13 - Qualquer pedido de esclarecimento em relacdo a eventuais davidas na interpretacdo do
presente Edital e seus Anexos, devera ser encaminhado, por escrito, até 02 (dois) dias Uteis antes da
data fixada para abertura da licitacdo, a Pregoeira / Setor de Licitacdes, a Rua Prefeito José Antonio,
n® 126 — Bairro Centro, Recreio - MG, no horério das 09:00 as 16:00 horas, por meio do telefone:
(32) 3444-1345 ou pelo email: licitacao@recreio.mg.gov.br.

17.14 - Para as demais condicGes de contratacdo, observar-se-d0 as disposicdes constantes dos
Anexos deste Edital.

17.15 - Aos casos omissos aplicar-se-d0 as demais disposi¢Ges constantes de Decreto, Leis e
Portarias relacionadas com esta modalidade de licitacdo.

17.16 - As decisbes do Pregoeiro e da Comissdo Permanente de Licitagdo do MUNICIPIO DE
RECREIO serdo publicadas no Quadro de Avisos localizadado no Hall do Pago Municipal,
localizado a Rua Prefeito José Antonio, n°® 126 — Bairro Centro, Recreio - MG, no site do Municipio
de Recreio - http://www.recreio.mg.gov.br/ e no do Diario Oficial dos Municipios Mineiros -
http://www.diariomunicipal.com.br/amm-ma/.

17.17 - O Foro para dirimir questdes relativas ao presente Edital serd 0 da Comarca de Leopoldina -
MG, com exclusdo de qualquer outro.

Recreio - MG, 23 de maio de 2022.

Carlos Alberto Xavier de Oliveira Ana Amélia Araujo de Oliveira
Presidente da Comissdo Permanente de Licitagdo Pregoeira

| PARECER JURIDICO:

Atendendo as determinacfes legais constantes da Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteracdes,
bem como, a Lei Federal n.° 10.520/2002, DECLARO, estar de acordo com o presente Edital.

Recreio - MG, 23 de maio de 2022.

Carolina Meira Ribeiro
Procuradora Juridica
OAB/MG 175.743

APROVO

José Maria André de Barros
Prefeito do Municipio de Recreio
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PREGAO PRESENCIAL N° 035/2022
ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1 - Introducéo

Registro de preco para Futura e eventual contratacdo de empresa para prestacdo de servico de
comunicagdo social nas areas de comunicacdo organizacional com objetivo de divulgar acgdes,
projetos, eventos e atividades desenvolvidas pela Prefeitura Municipal de Recreio (MG) na imprensa
e nas midias digitais, bem como producdo de contedo escrito e audiovisual em midias impressas e
digitais, acdes de relacionamento em ambientes digitais, planejamento e realizacdo de entrevistas
coletivas, producao jornalistica, web design, marketing e marketing digital, planejamento de acdes
para publicidade, propaganda e marketing, abrangendo trabalhos de producdo grafica, producao de
artefatos, reproducéo, distribuicdo e veiculacdo de programas e campanhas institucionais em midias
faladas e escritas, de comunicacdo dirigida e eventos de carater informativo, educativo e de
orientacdo social a comunidade, bem como planejamento e organizacdo de ceriménias oficiais e
solenidades realizadas pelo Executivo Municipal de Recreio (MG), objetivando atender a demanda
das secretarias municipais.

2 — Objetivo:
2.1 - O intuito do presente certame visa 0 atendimento das demandas das Secretarias Municipais.

3 — Especificagéo:

ITEM | ESPECIFICACAO UNIDADE |QUANTIDADE | VALOR VALOR

DE B UNITARIO |TOTAL
AQUISICAO
1 Contratacdo de empresa | Més 12 R$ 10.002,33 |R$ 120.027,96

para prestacédo de servigo
de comunicacdo social
nas areas de
comunicacdo
organizacional com
objetivo de divulgar
acOes, projetos, eventos e
atividades desenvolvidas
pela Prefeitura Municipal
de Recreio (MG) na
imprensa e nas midias
digitais, bem como
producdo de contetdo
escrito e audiovisual em
midias impressas e
digitais, agdes de
relacionamento em
ambientes digitais,
planejamento e
realizacdo de entrevistas
coletivas, producéo
jornalistica, web design,
marketing e marketing
digital, planejamento de
acOes de publicidade,
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propaganda e marketing,
abrangendo trabalhos de
producdo gréfica,
producdo de artefatos,
reproducéo, distribuicdo
e veiculacao de
programas e campanhas
institucionais em midias
faladas e escritas, de
comunicacdo dirigida e
eventos de carater
informativo, educativo e
de orientagdo social a
comunidade, bem como
planejamento e
organizacdo de
cerimonias oficiais e
solenidades realizadas
pela Prefeitura Municipal
de Recreio (MG) pelo
periodo de 12 meses.
Més 12

VALOR TOTAL.: R$ 120.027,96

CARACTERISTICAS DO OBJETO:

Sdo servigos de comunicacdo organizacional, para os fins dessa licitacdo, aqueles com contetdo
informativo, educativo ou de orientacdo social, institucional ou promocional de ac¢des, eventos ou
servigos prestados pela Prefeitura a populacdo, bem como o planejamento, concepcdo e execucao de
campanhas, incluidas acdes de comunicacdo integrada, de acordo com a politica de comunicacgéo
adotada pela Municipalidade, destinados a informar a populag&o.

Tais servigos visam a divulgacdo de atos, programas, obras, servicos dos Orgdos municipais,
compreendendo o estudo, a concepcao, pesquisa, producdo interna e externa de qualquer natureza,
execucao, distribuicdo de matérias, pecas e campanhas de interesse publico municipal, como:
Planejar, criar, produzir e distribuir a veiculacdo de matérias e pecas de interesse institucional,
informativo e educacional, incluindo logotipos, slogans, roteiros para anincios em midia impressa e
midia eletrénica, material promocional, "out-doors", faixas, folhetos, livros e outros servicos
correlatos, necessarios a atividade de Comunicacdo Social.

Dar consultoria, planejar, assessorar e promover a execucao de trabalhos de pesquisa de opinido,
visando a avaliacdo da qualidade dos servicos prestados pela Administragdo, bem como sondagens da
necessidade da elaboragdo de novos servicos para toda a cidade e/ou bairros e regides de influéncia

do Municipio.
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Cuidar da promocéo, realizacdo e participagcdo em eventos, solenidades oficiais e todo que envolvam

a Administracdo Pablica Municipal, incluindo a divulgacdo de eventos em que seus representantes
e/ou servidores possam participar, desde que sejam prévia e expressamente autorizados pelo Exmo.
Sr. Prefeito Municipal.

Servigos de Comunicacdo Organizacional que envolvam o registro e documentacdo das AcOes gerais
e solenes tais como filmagens, gravacdes, video, fotografias, internos e externos (incluindo uso de
drones quando solicitado) e outros servicos congéneres, desde que ndo firam os dispositivos legais.
Servigos de Comunicacdo Organizacional que envolvam projetos especificos definidos ao longo da
gestdo em curso ou que venham a ser desenvolvidos e implementados.

As linhas de atuacdo, compreendidas neste item, deverdo enquadrar-se dentro do principio
constitucional da publicidade legal dos atos e acfes da municipalidade, nos termos das Instrucdes
Normativas do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais.

Todos os direitos relativos aos produtos de comunicacdo e outros abrangidos pelo objeto desta
licitagdo, inclusive as pecas confeccionadas pertencerdo ao Municipio contratante.

Nenhuma peca (&udio, video, jornal, periddico, release, etc.) produzida pela Assessoria de
Comunicacdo serd lancada na midia sem o conhecimento e a aprovacdo da Secretaria de
Administracéo.

Toda criacdo desenvolvida pela contratante e entregue a0 Municipio de Recreio a este pertencera, o
qual podera dispor livremente, inclusive, decidir pela divulgacdo ou néo.

A Contratada sera responsavel pela alimentacdo do website do Contratante com elaboracao de textos
e publicacGes pertinentes as finalidades institucionais;

A Contratada devera indicar, semanalmente, e enviar digitalmente, possiveis materiais e pautas para
atualizacdo de agenda de eventos, noticias do site;

A Contratada devera fazer a Producéo, edicdo e distribuicdo de cartdes e artes graficas ou mensagens;
A Contratada ficara responsavel pelo gerenciamento das redes sociais do Contratante na rede mundial
de computadores, o que inclui administrar os perfis divulgando mensagens, noticias, fotos, e
informacdes definidos e/ou repassados pelo Contratante,

A Contratada devera realizar a cobertura fotogréafica e jornalistica dos eventos promovidos e/ou que
tenham o apoio institucional e/ou de interesse do Contratante, para uso nas publicagdes e
documentacéo.

A Contratada devera providenciar toda cobertura de fotos e videos (inclusive imagens e videos com
drones) para os eventos realizados pela Prefeitura Municipal de Recreio, com qualidade suficiente

para publicacdo, além de enguadramento, foco e exposicdo adequados; TODO MATERIAL
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FOTOGRAFICO E AUDIOFONICO PRODUZIDO SERA ENVIADO A MUNICIPALIDADE
PARA FINS DE BACKUP EM MIDIA APROPRIADA.

As fotografias tiradas poderdo ser utilizadas em redes sociais, informativos, newsletter e website do

Contratante, segundo o interesse da Prefeitura.

A prestagdo do servigo DEVERA SER EXECUTADO COM EQUIPE “IN LOCO?”, e devera dispor
de equipe preparada para atendimento “IN LOCO” 24 horas por dia, para atendimento em caso de
necessidade.

A contratada devera participar de reunido presencial uma vez por semana na sede da contratante em
dia a ser definido pela Secretaria Municipal de Administracdo, bem como visitar pessoalmente todas
as Secretarias Municipais semanalmente ou pela periodicidade que se fizer necessaria, e indicar
conteudos para criagdo de possiveis materiais e pautas para atualizacdo de agenda de eventos,
noticias do site, etc.;

E vedada a divulgagdo que, direta ou indiretamente, caracterize promogdo pessoal de autoridade ou

de servidor publico.

4 — Metodologia:

4.1 — Objeto desta licitacdo devera ser executado e entregue no prazo e tempo estabelecido ap6s a
comunicagéo feita exclusivamente pelo setor de compras da Prefeitura Municipal de Recreio, para
execucao.

4.1.2 — Local do servigo sera definido pela Administracdo Municipal.

4.2 — A Ata de Registro de Precos terd validade de 12 (doze) meses, iniciando-se a partir da data de
sua assinatura, podendo ser prorrogada por até igual periodo; o Contrato oriundo desta Ata de
Registro de Preco, terd vigéncia de 12 (doze) meses, iniciando-se a partir da data de sua assinatura,
podendo ser prorrogado por até igual periodo.

4.3 — O Municipio, através do setor requisitante podera a qualquer momento solicitar o cancelamento
do pedido, em caso do fornecimento ndo atender as condi¢cBes minimas de qualidade para o fim a que
se destina e/ou se ocorrer atraso na entrega, causando prejuizos e transtornos & Administracdo
Municipal.

4.4 — O objeto desta licitacdo devera ser executado e entregue no prazo e tempo estabalecido na
comunicagéo feita exclusivamente pelo setor de compras da Prefeitura Municipal de Recreio, para
execucao.

4.5— A validade da proposta sera de 60 (sessenta) dias.

4.6 — O pregoeiro podera desclassificar a empresa que deixar de atender as exigéncias contidas neste
certame.
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4.7 — A contratacdo ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a
Administracdo, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacéo
direta.

4.8 — A contratatada devera arcar com todas as despesas trabalhistas.

5 - ObrigacOes da contratada:

5.1 — A Contratada se obriga a realizar a entrega de acordo com o0s prazos e quantidades
especificadas.

5.2 — A Contratada é obrigada a pagar todos os tributos, contribuicdes fiscais que incidam ou venham
a incidir, direta e indiretamente, sobre o material contratado.

5.3 - Reparar, corrigir, remover, refazer ou substituir as suas expensas, no total ou em parte, 0s
produtos em que forem verificados vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da sua execugdo

5.4 — Em caso de ndo aceitacdo, quando do recebimento provisério dos materiais, fica o Licitante
obrigado a substituir os produtos, sem custo, no prazo de 5 (cinco) dias, contados da notificacao a ser
expedida pela Secretaria requisitante.

6- Pagamento do objeto:
6.1 — O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias, a contar do primeiro dia atil ap6s o

recebimento da Nota Fiscal/Fatura (inclusive arquivo XML — Nota Fiscal Eletronica) pela Contratada
que devera corresponder aos servigos prestados devidamente atestada pelo setor competente.
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PREGAO PRESENCIAL N° 035/2022
ANEXO 1
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS
(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

Ao
Municipio de Recreio
Setor de Licitacao

Propomos o fornecimento dos produtos descritos abaixo, referente ao processo na modalidade
Pregao Presencial n® 035/2022, conforme condiges estabelecidas no edital e seus anexos.

ITEM ESPECIFICAQAO UNIDADE QUANTIDADE | VALOR VALOR
DE UNITARIO |[TOTAL
AQUISICAO

1 Contratacdo de empresa |Més 12

para prestacdo de servigo
de comunicagéo social
nas areas de
comunicagéo
organizacional com
objetivo de divulgar
acOes, projetos, eventos e
atividades desenvolvidas
pela Prefeitura Municipal
de Recreio (MG) na
imprensa e nas midias
digitais, bem como
producdo de contetido
escrito e audiovisual em
midias impressas e
digitais, acdes de
relacionamento em
ambientes digitais,
planejamento e
realizacdo de entrevistas
coletivas, producéo
jornalistica, web design,
marketing e marketing
digital, planejamento de
acOes de publicidade,
propaganda e marketing,
abrangendo trabalhos de
producéo gréfica,
producdo de artefatos,
reproducéo, distribuicdo
e veiculacao de
programas e campanhas
institucionais em midias
faladas e escritas, de
comunicacdo dirigida e
eventos de carater
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informativo, educativo e
de orientacdo social a
comunidade, bem como
planejamento e
organizacgéo de
cerimdnias oficiais e
solenidades realizadas
pela Prefeitura Municipal
de Recreio (MG) pelo
periodo de 12 meses.
Més 12

VALOR TOTAL:

CARACTERISTICAS DO OBJETO:

Sdo servigos de comunicagdo organizacional, para os fins dessa licitacdo, aqueles com contetdo
informativo, educativo ou de orienta¢do social, institucional ou promocional de acGes, eventos ou
servicos prestados pela Prefeitura a populacdo, bem como o planejamento, concepcdo e execugdo de
campanhas, incluidas acdes de comunicacdo integrada, de acordo com a politica de comunicacgéo
adotada pela Municipalidade, destinados a informar a populag&o.

Tais servigos visam a divulgacdo de atos, programas, obras, servigos dos Orgdos municipais,
compreendendo o estudo, a concepcao, pesquisa, producdo interna e externa de qualquer natureza,
execucdo, distribuicdo de mateérias, pecas e campanhas de interesse publico municipal, como:
Planejar, criar, produzir e distribuir a veiculacdo de matérias e pecas de interesse institucional,
informativo e educacional, incluindo logotipos, slogans, roteiros para andncios em midia impressa e
midia eletrdnica, material promocional, "out-doors", faixas, folhetos, livros e outros servigos
correlatos, necessarios a atividade de Comunicacao Social.

Dar consultoria, planejar, assessorar e promover a execucao de trabalhos de pesquisa de opinido,
visando a avaliacdo da qualidade dos servicos prestados pela Administracdo, bem como sondagens da
necessidade da elaboracdo de novos servigos para toda a cidade e/ou bairros e regides de influéncia
do Municipio.

Cuidar da promocéo, realizacéo e participagcdo em eventos, solenidades oficiais e todo que envolvam
a Administracdo Pablica Municipal, incluindo a divulgacdo de eventos em que seus representantes
e/ou servidores possam participar, desde que sejam prévia e expressamente autorizados pelo Exmo.
Sr. Prefeito Municipal.

Servicos de Comunicacdo Organizacional que envolvam o registro e documentagédo das Acdes gerais
e solenes tais como filmagens, gravacdes, video, fotografias, internos e externos (incluindo uso de
drones quando solicitado) e outros servigcos congéneres, desde que ndo firam os dispositivos legais.
Servigos de Comunicacdo Organizacional que envolvam projetos especificos definidos ao longo da
gestdo em curso ou que venham a ser desenvolvidos e implementados.

As linhas de atuagdo, compreendidas neste item, deverdo enquadrar-se dentro do principio
constitucional da publicidade legal dos atos e acfes da municipalidade, nos termos das Instrucdes
Normativas do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais.

Todos os direitos relativos aos produtos de comunicacdo e outros abrangidos pelo objeto desta
licitacdo, inclusive as pecas confeccionadas pertencerdo ao Municipio contratante.

Nenhuma peca (&udio, video, jornal, periddico, release, etc.) produzida pela Assessoria de
Comunicacdo sera lancada na midia sem o conhecimento e a aprovacdo da Secretaria de
Administracéo.

Toda criacdo desenvolvida pela contratante e entregue ao Municipio de Recreio a este pertencera, o
qual podera dispor livremente, inclusive, decidir pela divulgacdo ou néo.

A Contratada sera responsavel pela alimentacdo do website do Contratante com elaboracdo de textos
e publicacOes pertinentes as finalidades institucionais;
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A Contratada devera indicar, semanalmente, e enviar digitalmente, possiveis materiais e pautas para
atualizacdo de agenda de eventos, noticias do site;

A Contratada devera fazer a Producéo, edicéo e distribuicdo de cartdes e artes graficas ou mensagens;
A Contratada ficara responsével pelo gerenciamento das redes sociais do Contratante na rede mundial
de computadores, o que inclui administrar os perfis divulgando mensagens, noticias, fotos, e
informacdes definidos e/ou repassados pelo Contratante,

A Contratada devera realizar a cobertura fotogréafica e jornalistica dos eventos promovidos e/ou que
tenham o apoio institucional e/ou de interesse do Contratante, para uso nas publicagdes e
documentacao.

A Contratada devera providenciar toda cobertura de fotos e videos (inclusive imagens e videos com
drones) para os eventos realizados pela Prefeitura Municipal de Recreio, com qualidade suficiente
para publicacdo, além de enquadramento, foco e exposicdo adequados; TODO MATERIAL
FOTOGRAFICO E AUDIOFONICO PRODUZIDO SERA ENVIADO A MUNICIPALIDADE
PARA FINS DE BACKUP EM MIDIA APROPRIADA.

As fotografias tiradas poderdo ser utilizadas em redes sociais, informativos, newsletter e website do
Contratante, segundo o interesse da Prefeitura.

A prestacdo do servico DEVERA SER EXECUTADO COM EQUIPE “IN LOCO”, e devera dispor
de equipe preparada para atendimento “IN LOCO” 24 horas por dia, para atendimento em caso de
necessidade.

A contratada devera participar de reunido presencial uma vez por semana na sede da contratante em
dia a ser definido pela Secretaria Municipal de Administracdo, bem como visitar pessoalmente todas
as Secretarias Municipais semanalmente ou pela periodicidade que se fizer necessaria, e indicar
conteudos para criagdo de possiveis materiais e pautas para atualizacdo de agenda de eventos,
noticias do site, etc.;

E vedada a divulgacdo que, direta ou indiretamente, caracterize promogcéo pessoal de autoridade ou
de servidor publico.

O valor total da presente proposta é de R$ --------------=--------- (- e ).

OBS: No preco correspondente a Proposta Econdmica estdo contidos todos os custos, lucros e
despesas diretas e indiretas, tributos incidentes, encargos sociais, previdenciarios, trabalhistas e
comerciais, taxa de administracdo e lucro, materiais e médo-de-obra a serem empregados, seguros,
fretes, combustivel, embalagens, despesas com transporte, hospedagem, diarias, alimentacdo e
quaisquer outros necessarios ao fiel e integral cumprimento do objeto deste Edital e seus Anexos.

CONDICOES:

Prazo de entrega: A entrega devera ocorrer no prazo e tempo estabelecido na comunicacdo feita
exclusivamente pelo setor de compras da Prefeitura Municipal de Recreio, para execugéo do objeto.

Prazo de pagamento: O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, a contar do primeiro dia util
apos o recebimento da Nota Fiscal/Fatura (inclusive arquivo XML — Nota Fiscal Eletrénica) pela
Contratada que deverd corresponder aos servigos prestados devidamente atestada pelo setor
competente.

Local de entrega: De acordo com ordem de fornecimento

Validade da proposta: 60 dias corridos.

DADOS DA EMPRESA PROPONENTE:
Razdo Social: CNPJ sob n°:
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Endereco Completo: Fax:
Telefone: E-mail:

DADOS BANCARIOS:

RESPONSAVEL PARA ASSINATURA DO CONTRATO:
Nome:

Nacionalidade:

Estado Civil:

Profissao:

Data de Nascimento:

RG:

CPF:

Local e data

Empresa Proponente
Representante legal da empresa
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PREGAO PRESENCIAL N° 035/2022
) ANEXO III )
MODELO DE DECLARAGAO CUMPRIMENTO REQUISITOS DE HABILITAGAO

Declaro para os devidos fins e efeitos legais que estamos cientes e cumprimos plenamente 0s
requisitos de habilitacdo estabelecidos no Edital do Processo de Licitacdo n® 050/2022, Pregéo
Presencial n°® 035/2022.

(Local e data)

Carimbo da empresa e assinatura do representante legal
Identificacdo do cargo/funcgdo do firmatario

Emitir em papel (ou com carimbo) que identifique a empresa.
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PREGAO PRESENCIAL N° 035/2022
ANEXO IV
MODELO DA CARTA DE CREDENCIAMENTO

Atraveés da presente, credenciamos o (a) Sr. (a) , portador (a) da Carteira de
Identidade n° e CPF n° , a participar da Licitacdo instaurada pelo

Municipio de Recreio na modalidade de Pregdo Presencial n°® 035/2022, na qualidade de
REPRESENTANTE LEGAL, outorgando-lhe poderes para pronunciar-se em nome da empresa
, bem como formular propostas, ofertar lances, recorrer, renunciar e praticar todos
0s demais atos inerentes ao certame, a que tudo daremos por firme e valioso.

- , de de 2022

Local, data.

Carimbo da empresa e assinatura do representante legal
Identificacdo do cargo/funcéo do firmatério

Emitir em papel (ou com carimbo) que identifique a empresa.
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PREGAO PRESENCIAL N° 035/2022
ANEXO V

MODELO DA DECLARAGCAO DE SUPERVENIENCIA

A empresa , Inscrita no CNPJ n° , por intermédio de
seu representante legal, Sr. (a) , portador(a) da Carteira de Identidade n°
e do CPF n° , DECLARA, para fins do disposto no Edital, sob as

sancOes administrativas cabiveis e sob as penas da lei, que até a presente data inexistem fatos
impeditivos para sua habilitacdo no presente processo licitatorio. Declara ainda estar ciente da
obrigatoriedade de comunicar a ocorréncia de qualquer evento impeditivo posterior.

Por ser a expressdo da verdade, firmo a presente para todos os fins e efeitos legais.

(Local e data)

Carimbo da empresa e assinatura do representante legal
Identificacdo do cargo/funcéo do firmatério

Emitir em papel (ou com carimbo) que identifique a empresa.
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PREGAO PRESENCIAL N° 035/2022
ANEXO VI )
MODELO DE DECLARAGAO

Eu, , CPF n° , representante legal da empresa
, No Processo Licitatdrio n° 050/2022, deste MUNICIPIO DE RECREIO - MG,
edital de Pregdo Presencial n°® 035/2022, declaro, sob as penas da Lei que em cumprimento ao
disposto no inciso XXXIII, do art. 7° da Constituicdo da Republica, ndo possuimos em nossos
quadros trabalhadores menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e
menores de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14
(quatorze) anos.

- : de de 2022.

Local, data.

Carimbo da empresa e assinatura do representante legal
Identificacdo do cargo/funcéo do firmatério

Emitir em papel (ou com carimbo) que identifique a empresa.
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PREGAO PRESENCIAL N° 035/2022
ANEXO VII

DECLARACAO DE CONDICAO DE ME QU EPP

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n°
, por intermédio de seu representante legal o(a) Sr. (a)

, portador do Documento de Identidade ne

, inscrito no CPF sob o n° , DECLARA,

sob as penas da Lei, que cumpre os requisitos legais para qualificacdo como
(incluir a condicdo da empresa: Micro empresa (ME) ou
Empresa de Pequeno Porte (EPP), de acordo com o artigo 3° da Lei Complementar n® 123/2006 e
que ndo estd sujeita a quaisquer dos impedimentos do Pardgrafo 4° deste artigo, estando apta a
usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos artigos 42 a 49 da citada Lei.

(__) Declaramos possuir restricdo fiscal no (s) documento (s) de habilitacdo e pretendemos utilizar o
prazo previsto no artigo 43, Paragrafo 1° da lei Complementar n°® 123/06, para regularizagdo, estando
ciente que, do contrario, decaira o direito a contratacao, estando sujeita as sancdes previstas no artigo
81 da lei Federal n° 8.666/93.

Observacdo: Em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima.

, de de 2022

Carimbo da empresa e assinatura do representante legal
Identificacdo do cargo/funcéo do firmatério

Emitir em papel (ou com carimbo) que identifique a empresa.
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PREGAO PRESENCIAL N° 035/2022
ANEXO VIII B
MODELO DO TERMO DE DECLARACAO

Declaro para os devidos fins e efeitos legais que ndo pertence ao quadro societario da empresa
, CNPJ n° , servidor(es) publico(s)
da ativa, ou empregado(s) de empresa publica ou de sociedade de economia mista, por servicos
prestados, inclusive consultoria, assisténcia técnica ou assemelhados.

(Local e data)

Carimbo da empresa e assinatura do representante legal
Identificacdo do cargo/funcéo do firmatério

Emitir em papel (ou com carimbo) que identifique a empresa.
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PREGAO PRESENCIAL N° 035/2022
ANEXO IX

MODELO DE DECLARACAO DE ELABORACAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA

A
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE RECREIO-MG
Ref.: Pregdo Presencial n® 035/2022

, COMo representante devidamente

(Identificacdo completa do representante do licitante)

constituido da empresa doravante

(identificagdo completa da Licitante)
denominado licitante, para fins do disposto no Edital de Licitacdo em referéncia, declara, sob as
penas da Lei, em especial o Art. 299 do Cddigo Penal Brasileiro que:
= A proposta anexa foi elaborada de maneira independente pela Licitante, e o contetdo da

proposta ndo foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou
recebido de qualquer outro participante potencial ou de fato da licitagdo em referéncia, por
qualquer outro meio ou por qualquer pessoa;

= A intencdo de apresentar a proposta anexa ndo foi informada, discutido com ou recebido de
qualquer outro participante potencial ou de fato da licitagdo referenciada, por qualquer meio
ou por qualquer pessoa;

= N&o tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisdo de qualquer outro
participante potencial ou de fato da Licitacdo em referéncia quanto a participar ou nao do
processo;

= O conteudo da proposta ndo sera, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, comunicado
ou discutido com qualquer outro participante potencial ou de fato da licitagdo referenciada
antes da adjudicacao do objeto da referida licitacdo;

= O contetdo da proposta ndo foi, em todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado a,
discutido com ou recebido de qualquer integrante da Comisséo responsavel antes da abertura
oficial das PROPOSTAS; e

= Esta plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaracdo e que detém plenos poderes e
informacdes para firma-la se responsabilizando pela execugédo do objeto no prazo do Edital e
que os precos se referem a precos usuais de mercado.

, de de 2022.

Carimbo da empresa e assinatura do representante legal
Identificacdo do cargo/funcgdo do firmatério

Emitir em papel (ou com carimbo) que identifique a empresa.
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PREGAO PRESENCIAL N° 035/2022
ANEXO X

MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
MUNICIPIO DE RECREIO

Ata de Registro de Precos n°® __ /2022.
Processo de Licitacao n° 050/2022.
Pregéo Presencial n° 035/2022.
Registro de Preco n° 036/2022.

O MUNICIPIO DE RECREIO, pessoa juridica de direito publico interno, situado na Rua
Prefeito José Antdnio, 126, bairro Centro, Minas Gerais, inscrita no CNPJ sob o n® 17.735.754/0001-
92, neste ato representado por seu Prefeito Municipal José Maria André de Barros, CPF n°
156.577.956-87, brasileiro, divorciado, aposentado, residente e domiciliado nesta cidade a Avenida
Osvaldo Alvin, Bairro Sebastidfo Dadu Arruda, Recreio-MG, CEP:36740-000, considerando o
julgamento da licitagdo na modalidade de pregdo, na forma presencial, para REGISTRO DE
PRECOS do PREGAO PRESENCIAL N° 035/2022, PROCESSO LICITATORIO N° 050/2022,
RESOLVE registrar os precos da(s) empresa(s) indicada(s) e qualificada(s) nesta ATA, de acordo
com a classificacdo por ela(s) alcancada(s) e na(s) quantidade(s) cotada(s), atendendo as condi¢bes
previstas no edital, sujeitando-se as partes as normas constantes na Lei n° 8.666, de 21 de junho de
1993 e suas alteracdes e em conformidade com as disposicOes a seguir:

1. DO OBJETO

1.1 - A presente Ata tem por objeto o Registro de preco para Futura e eventual contratacdo de
empresa para prestacdo de servico de comunicacdo social nas areas de comunicacao
organizacional com objetivo de divulgar acdes, projetos, eventos e atividades desenvolvidas pela
Prefeitura Municipal de Recreio (MG) na imprensa e nas midias digitais, bem como producéo de
conteudo escrito e audiovisual em midias impressas e digitais, acdes de relacionamento em
ambientes digitais, planejamento e realizacdo de entrevistas coletivas, producdo jornalistica, web
design, marketing e marketing digital, planejamento de a¢des para publicidade, propaganda e
marketing, abrangendo trabalhos de producdo gréfica, producdo de artefatos, reproducéo,
distribuicdo e veiculacdo de programas e campanhas institucionais em midias faladas e escritas,
de comunicacdo dirigida e eventos de carater informativo, educativo e de orientacdo social a
comunidade, bem como planejamento e organizacdo de cerimdnias oficiais e solenidades
realizadas pelo Executivo Municipal de Recreio (MG), objetivando atender a demanda das
secretarias municipais, conforme especificagdes constantes dos anexos do Edital e Pregéo
Presencial n° 035/2022, que é parte integrante desta Ata, assim como a proposta vencedora,
independentemente de transcricéo

2. DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS.

2.1 - O preco registrado, as especificaces do objeto, a quantidade, fornecedor(es) e as demais
condicdes ofertadas na(s) proposta(s) séo as que seguem:

Empresa Vencedora: - CNPJ n°

Item || Quant || Un Objeto Unit. Total
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2.1.1 - O valor total da presente Ata é de R$ ... (...).

3. VALIDADE DA ATA

3.1. A Ata de Registro de Precos tera validade de 12 (doze) meses, iniciando-se a partir da data de
sua assinatura, podendo ser prorrogada por até igual periodo.

3.2. Durante o prazo de validade desta Ata de Registro de Preco, 0 MUNICIPIO DE RECREIO ndo
sera obrigado a firmar as contratacGes que deles poderdo advir, facultando-se a realizacdo de licitacao
especifica para a aquisicdo pretendida, sendo assegurado ao beneficiario do Registro preferéncia de
fornecimento em igualdade de condicGes.

4. REVISAO E CANCELAMENTO

4.1 - Os precos registrados poderdo ser revistos em decorréncia de eventual reducdo dos precos
praticados no mercado ou de fato que eleve o custo do objeto registrado, cabendo a Administracao
promover as negociacdes junto ao(s) fornecedor (es).

4.2 - Quando o preco registrado tornar-se superior ao preco praticado no mercado por motivo
superveniente, a Administracdo convocara o(s) fornecedor (es) para negociar(em) a reducdo dos
precos aos valores praticados pelo mercado.

4.3 - O fornecedor que ndo aceitar reduzir seu preco ao valor praticado pelo mercado sera liberado do
compromisso assumido, sem aplicacdo de penalidade.

4.3.1 - A ordem de classificacdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus precos aos valores de
mercado observara a classificagdo original.

4.4 - Quando o preco de mercado tornar-se superior aos precos registrados e o fornecedor ndo puder
cumprir 0 compromisso, o 6rgao gerenciador podera:

4.4.1 - liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicagdo ocorra antes do pedido de
fornecimento, e sem aplicacdo da penalidade se confirmada a veracidade dos motivos e
comprovantes apresentados; e

4.4.2 - convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de negociacao.

4.5 - Ndo havendo éxito nas negociacdes, o 6rgdo gerenciador devera proceder a revogacao desta ata
de registro de precgos, adotando as medidas cabiveis para obtencéo da contratacdo mais vantajosa.

4.6 - O registro do fornecedor sera cancelado quando:
4.6.1 - descumprir as condicdes da ata de registro de precos;

4.6.2 - ndo retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracdo, sem justificativa aceitavel;

4.6.3 - ndo aceitar reduzir o seu prego registrado, na hipdtese deste se tornar superior aqueles
praticados no mercado; ou

4.6.4 - sofrer sancdo administrativa cujo efeito torne-o proibido de celebrar contrato administrativo,
alcancando o 6rgéo gerenciador e 6rgao(s) participante(s).

4.7 - O cancelamento de registros nas hipoOteses previstas nos itens 4.6.1, 4.6.2 e 4.6.4 sera
formalizado por despacho do 6rgédo gerenciador, assegurado o contraditorio e a ampla defesa.

4.8 - O cancelamento do registro de pregos podera ocorrer por fato superveniente, decorrente de caso
fortuito ou forca maior, que prejudique o cumprimento da ata, devidamente comprovados e
justificados:

4.8.1 - por razdo de interesse publico; ou

Pregédo Presencial n° 035/2022 Pagina 33 de 38



MUNICIPIO DE RECREIO Wl%v(%

Rua Prefeito José Antonio, 126, Centro — CEP 36.740-000 — TEL. (32) 3444-1345 O S
RECREIO — MG.

4.8.2 - a pedido do fornecedor.

5. DO GERENCIAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E FICALIZACAO

5.1 - O gerenciamento desta Ata sera realizado pelo Setor de Compras/Licitacdes do MUNICIPIO
DE RECREIO.

5.2 - Os servidores nomeados em Portaria especifica atuardo como gestores da contratagdo referente
a presente Ata.

5.3 - O CONTRATANTE indica o Sr. ---------------- , brasileiro, ------------ , mmmmmmmmmm- , portador da
carteira de ldentidade n° --------------- , expedida pela --------- , CPF n°® -mememmmmeeeee , como seu
representante para acompanhamento, fiscalizagcdo e controle dos servigos e assinar a respectiva nota,
que servira de confrontante legal dos servicos prestados. Cabendo a CONTRATADA facilitar em
todas as suas fases, o desempenho desta funcdo e fornecer qualquer esclarecimento que lhe for
solicitado.

Paragrafo Unico - Qualquer impedimento ao andamento dos fornecimentos devera ser comunicado
no mesmo dia, por escrito, a0 CONTRATANTE.

6. CONDICOES GERAIS

6.1 - As condigdes gerais do fornecimento, tais como 0s prazos para entrega e recebimento do
objeto, as obrigacdes da Administracdo e do fornecedor registrado, penalidades e demais condicGes
do ajuste, encontram-se definidos no Termo de Referéncia, ANEXO AO EDITAL.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em .... (....) vias de igual teor, que,
depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes.

RECREIO - MG, /| |/

José Maria André de Barros
Prefeito do Municipio de Recreio

Representante legal nomeado: Sr.

Representante legal do Orgdo gerenciador e representante(s) legal(is) do(s) fornecedor(s)
registrado(s).

Fiscal:

1-
CPF:

Testemunhas:

1-
CPF:

2.
CPF:
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ANEXO Xl
MINUTA DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N° 12022

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM O
MUNICIPIO DE RECREIO E A EMPRESA

DE CONFORMIDADE COM AS CLAUSULAS,E
CONDICOES A SEGUIR EXPOSTAS:

CLAUSULA | - DAS PARTES E FUNDAMENTOS

1.1- DO CONTRATANTE

1.1.1 O MUNICIPIO DE RECREIO, pessoa juridica de direito piblico interno, com sede na Rua
Prefeito José Antbnio, n.° 126, Centro, CEP: 36.740.000, inscrito no sob o CNPJ n.
17.735.754/0001-92, neste ato representado por seu Prefeito Municipal, José Maria André de Barros,
brasileiro, divorciado, residente e domiciliado nesta cidade, a Avenida Osvaldo Alvim, S/N, Bairro
Sebastido Dadu Arruda — Recreio-MG , CEP: 36.740.000, portador da Carteira de ldentidade MG
297.185 SSP/MG e CPF sob n° 156.577.956-87.

1.2- DA CONTRATADA:

, inscrita no CNPJ sob o n° , com sede
na , , Bairro , , heste ato
representado pelo Sr , inscrito no CPF sob o n° , residente

e domiciliado a

1.3- DOS FUNDAMENTOS

1.3.1- A presente contratacdo decorre do Processo Licitatorio N° /2022, Pregédo Presencial n?
/2022, Registro de Preco n® /2022, Ata de Registro de Precon® /2022 e se regera por

suas clausulas, pelos preceitos de direito publico, aplicando-lhe, supletivamente, os principios da

teoria geral dos contratos e disposi¢des de direito privado.

CLAUSULA 11 - DO OBJETO E DA EXECUCAO DO CONTRATO

2.1 — Prestacdo de servico pela CONTRATADA a CONTRATANTE de comunicacao social nas
areas de comunicacgdo organizacional com objetivo de divulgar acdes, projetos, eventos e atividades
desenvolvidas pela Prefeitura Municipal de Recreio (MG) na imprensa e nas midias digitais, bem
como producdo de conteudo escrito e audiovisual em midias impressas e digitais, acOes de
relacionamento em ambientes digitais, planejamento e realizacdo de entrevistas coletivas, producéo
jornalistica, web design, marketing e marketing digital, planejamento de acfes para publicidade,
propaganda e marketing, abrangendo trabalhos de producdo grafica, producdo de artefatos,
reproducéo, distribuicdo e veiculacdo de programas e campanhas institucionais em midias faladas e
escritas, de comunicacdo dirigida e eventos de carater informativo, educativo e de orientacdo social a
comunidade, bem como planejamento e organizagdo de cerimonias oficiais e solenidades realizadas
pelo Executivo Municipal de Recreio (MG), objetivando atender a demanda das secretarias
municipais, de acordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia a que se refere o
Anexo | do Edital de Licitag&o.

CLAUSULA 111 - DO PRECO E FORMA DE PAGAMENTO
3.1- O presente contrato tem o valor global estimado de
3.2- Os pagamentos serdo efetuados em até 30 (trinta) dias, a contar do prlmelro dia util apds o
recebimento da Nota Fiscal/Fatura (inclusive arquivo XML - Nota Fiscal Eletrénica) pela
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CONTRATADA que devera corresponder aos servicos prestados devidamente atestada pelo setor
competente.

3.3- A nota fiscal somente sera liberada quando o cumprimento do contrato estiver em total
conformidade com as especificacdes exigidas pelo CONTRATANTE.

3.4- Na eventualidade de aplicacdo de multas, estas deverdo ser liquidadas simultaneamente com
parcela vinculada ao evento cujo descumprimento der origem a aplicacdo da penalidade.

3.5- As notas fiscais deverdo ser emitidas com discriminacao detalhada dos servigos prestados.

3.5.1- Juntamente com a nota fiscal, a CONTRATADA devera apresentar o certificado de
regularidade do FGTS e CND do INSS.

3.6- O CNPJ da CONTRATADA constante da nota fiscal e fatura deverad ser o mesmo da
documentacao apresentada na proposta.

3.7- Nenhum pagamento serd efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de liquidacédo
quaisquer obrigacdes financeiras que Ihe foram impostas, em virtude de penalidade ou inadimpléncia,
sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de precos ou corre¢do monetaria.

CLAUSULA IV -DO PRAZO

4.1- O Contrato regular-se-a no que concerne a sua alteracdo, inexecucdo ou rescisao, pelas
disposicOes da Lei Federal 8666/93, observadas suas alteracOes posteriores pelas disposicOes deste
edital e pelos preceitos do direito publico.

4.2- O Contrato podera, com base nos preceitos de direito puablico, ser rescindido pelo
CONTRATANTE a todo e qualquer tempo, independentemente de interpelacdo judicial ou
extrajudicial, mediamente simples aviso, observando as condigdes previstas na proposta apresentada
pela CONTRATADA.

4.3- O Contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, iniciando-se a partir da data de sua assinatura,
podendo ser prorrogado por até igual periodo.

CLAUSULA V - DAS OBRIGACOES

5.1- DO CONTRATANTE:

5.1.1- Atestar nas notas fiscais a efetiva prestacao dos servigos contratados.

5.1.2- Aplicar a CONTRATADA penalidade, quando for o caso.

5.1.3- Prestar a CONTRATADA toda e qualquer informacdo necessaria a perfeita execucdo do
contrato.

5.1.4- Efetuar o pagamento a CONTRATADA no prazo avengado, apés a entrega da nota fiscal no
setor competente.

5.1.5- Notificar, por escrito, a CONTRATADA, da aplicacdo de qualquer sangéo.

5.2- DA CONTRATADA:

5.2.1- Prestar 0s servigos contratados nas exatas especificacdes contidas neste contrato e na proposta
apresentada.

5.2.2- Pagar todos os tributos que incidam ou venham a incidir, direta ou indiretamente, sobre os
servigos prestados.

5.2.3- Manter, durante a execucgdo do contrato, as mesmas condicdes de habilitacao.

5.2.4- Aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, 0s acréscimos ou supressfes que se fizerem
necessarios no quantitativo do objeto deste contrato, até o limite de 25% do valor contratado.

5.2.5- Obedecer rigorosamente a legislacdo pertinente aos servi¢os prestados, resguardando, ao
méaximo, 0 CONTRATANTE de qualquer tipo de san¢do pecuniaria e/ou administrativa.

CLAUSULA VI - DAS PENALIDAS

6.1- Os casos de inexecucdo do objeto deste contrato, erro de execucdo, execucdo imperfeita, atraso
injustificado e inadimplemento contratual, sujeitara o proponente contratado as penalidades previstas
no artigo 87 da Lei Federal n°8666/93, das quais de destacam:
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a) adverténcia,;

b) multa de 0,5% (meio por cento) do valor do contrato, por dia de atraso injustificado na execucao
dos servicos, observando o prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis;

c¢) multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor estimado para o contrato, pela recusa injustificada do
adjudicatario em executa-lo;

d) suspensdo temporaria de participacdo em licitagdes e impedimento de contratar com o Municipio
de Recreio, no prazo de até 5 (cinco) anos;

e) declaracdo de inidoneidade para contratar a Administragdo Puablica, até que seja promovida a
reabilitacdo, facultada ao contratado o pedido de reconsideracao da decisdo no prazo de 10 (dez) dias
da abertura de vistas ao processo.

6.2- Os valores das multas aplicadas previstas nos subitens acima poderdo ser descontados dos
pagamentos devidos pelo CONTRATANTE.

6.3- Da aplicacdo das penas definidas nas alineas ‘a’, ‘d’ e ‘e’, do item 6.1 recebera recurso no prazo
de 5 (cinco) dias Uteis, contados da intimacdo.

6.4- O recurso ou o pedido de reconsideracao serd dirigido ao Prefeito Municipal, que decidira o
recurso no prazo de 5 (cinco) dias Uteis e 0 pedido de reconsideracdo, no prazo de 10 (dez) dias Uteis.
6.5- A inexecucdo total ou parcial do contrato ensejara sua rescisdao, com as consequéncias
contratuais e as previstas em lei, cujos motivos para referida rescisdo séo os previstos no artigo 78.
Da Lei Federal 8666/93.

6.6- O CONTRATANTE podera rescindir o contrato, independentemente de qualquer processo
judicial, observada na legislacdo vigente, nos seguintes casos:

a) por infracdo a qualquer de suas clausulas;

b) pedido de concordata, faléncia ou dissolu¢cdo da CONTRATADA;

c) em caso de transferéncia, no todo ou em parte, das obrigacdes assumidas neste contrato, sem
prévio e expresso aviso a0 CONTRATANTE;

d) por comprovada deficiéncia no atendimento do objeto deste contrato;

e) mais de 2 (duas) adverténcias;

6.7- O CONTRATANTE poderd, ainda, sem carater de penalidade, declarar rescindido o contrato por
conveniéncia administrativa ou interesse publico, conforme disposto no artigo 79 da Lei Federal
8666/93 e suas alteracoes.

CLAUSULA VII - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

7.1- As despesas para pagamento do prego referente ao presente contrato correrdo por conta da
seguinte dotacao:

Outros Servigos de Terceiros de Pessoa Juridica - 3.3.90.39.00

Ficha: 48/48/48.

Fonte: 100/164/169.

CLAUSULA VIII - DA CESSAO
8.1- A CONTRATADA somente podera ceder total ou parcialmente este contrato, mediante prévia e
expressa autorizagdo do CONTRATANTE.

CLAUSULA IX-DO FORO

9.1 — Para dirimir quaisquer questdes decorrentes do presente contrato, elegem as partes do Foro da
Comarca de Leopoldina -MG, com renlncia expressa a qualquer outro, por mais privilegiado que
seja.

E por estarem assim acordados, assinam este contrato os representantes das partes e as testemunhas
abaixo em duas vias de igual teor e forma.

Pregédo Presencial n° 035/2022 Pagina 37 de 38



MUNICIPIO DE RECREIO W’Q‘”«g%

Rua Prefeito José Antonio, 126, Centro — CEP 36.740-000 — TEL. (32) 3444-1345 O S
RECREIO — MG. /g
St
RECREIO, MG, de de 2022.

José Maria André de Barros
Prefeito do Municipio de Recreio

Contratada
Testemunhas:
Nome: Nome:
CPF: CPF:
Assinatura; Assinatura:

PARECER JURIDICO:

Atendendo as determinac@es contidas nas Leis Federais n° 8.666/93 e suas alteracdes, declaro
estar de acordo com os termos do presente Contrato.

RECREIO, de de 2022.

Carolina Meira Ribeiro
Procuradora Juridica
OAB/MG 175.743
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