PREFEITURA MUNICIPAL DE RECREIO yﬁ”“““‘%

i ESTADO DE MINAS GERAIS i—”—‘%
R CNPJ: 17.735.754/0001-92 | E‘f
EDITAL DE LICITACAO

PROCESSO LICITATORIO N° 090/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 040/2023

PREAMBULO

O Municipio de Recreio, estado de Minas Gerais, inscrito no Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas - CNP] sob o n° 17.735.754/0001-92, sediado a Rua Prefeito José Antdnio, n? 126,
Bairro Centro, através da Secretaria Municipal de Administracdo, torna a publico a abertura do
Processo Licitatorio em epigrafe, adotando-se como:

FUNDAMENTACAO LEGAL: Lei Federal n° 10.520/02, Lei Federal n° 8.666/93, Lei
Complementar 123 /06, Lei Complementar 147 /14 e demais regulamentagdes pertinentes.

TIPO DE LICITACAO: MENOR PRECO

FORMA DE JULGAMENTO: MENOR PRECO GLOBAL
DATA DA SESSAO: 23/08/2023

HORARIO DA SESSAO: 09:30 HORAS

ENDERECO DO LOCAL DA SESSAO E ENVIO DAS PROPOSTAS: RUA PREFEITO JOSE ANTONIO,
N2 126, BAIRRO CENTRO, RECREIO - MG, CEP: 36.740-000.

Nao havendo expediente na data mencionada, a sessdo sera adiada para o primeiro dia util
subsequente, ficando mantidos o horario e o local determinados na publicagdo. Se outra data for
estabelecida o municipio realizard a publicacdo oficial no prazo minimo de dois dias uteis
anteriores a nova sessao.

1- DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa para prestacdao de servicos de implantacdo, gestdo e guarda
terceirizada de arquivos de documentos dos setores administrativos da Prefeitura Municipal de
Recreio.

2- ESCLARECIMENTOS E PEDIDOS DE IMPUGNACAO:

2.1. Ateé 02 (dois) dias uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer
pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar este edital.

2.1.1. Cabera ao Pregoeiro decidir sobre a peticao no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

2.1.2. Acolhida a petigdo contra o edital, sera designada nova data para realizagdo do certame.

2.2. As peticoes serdo enderecadas ao Pregoeiro e recebidas por protocolo na sede da Prefeitura
Municipal de Recreio ou através do e-mail: licitacao@recreio.mg.gov.br.

2.3. O Municipio de Recreio ndo se responsabilizara por impugnacdes enderecadas via postal ou
por outros meios entregues em locais diversos dos mencionados no subitem anterior.
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2.4. Os pedidos de esclarecimento a respeito dos termos estabelecidos neste instrumento
poderao ser realizados através do telefone (32) 3444-1345 ou (32) 3444-1344 no horario de
funcionamento da Prefeitura Municipal de Recreio.

2.4.1. Os esclarecimentos referidos no subitem anterior serdo apenas aqueles de ordem
estritamente informal.

3- DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO:

3.1. Poderao participar desta licitagdo as pessoas juridicas do ramo pertinente ao objeto licitado
e que atendam todas as condig¢des estabelecidas neste instrumento convocatério.

3.2. Nado podera participar da licitacdo a empresa:

a) Suspensa ou impedida de licitar ou contratar com a Administragdo Publica;

b) Declarada Inidonea para licitar ou contratar com a Administracdao Publica;

c) Reunidas em consércio e que sejam controladoras, coligadas ou subsidiarias entre si;

d) Com faléncia decretada;

e) Que possua em seu quadro de pessoal empregado menor de 18 (dezoito) anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre, ou menor de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho,
ressalvada a condi¢do de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos;

f) Que ndo cumpra as exigéncias contidas neste instrumento ou

g) Que se enquadrem em alguma das vedacoes previstas no Art. 92 da Lei Federal n° 8.666/93.

3.3. Caso exista algum impedimento, este devera ser declarado pela empresa proponente, sob
pena de responsabilidades administrativas e penais cabiveis em conformidade com a legislacao
vigente.

4- DO CREDENCIAMENTO:

4.1. No horario e local determinados no preambulo deste instrumento os interessados deverao
se apresentar para credenciamento ao Pregoeiro e Equipe de Apoio, com os documentos
relacionados abaixo, fora dos envelopes de PROPOSTA e HABILITACAO.

4.1.1. Os documentos serao arquivados nos autos do Processo Licitatorio.

4.1.2. Existindo duvidas quanto a autenticidade ou veracidade dos documentos, o Pregoeiro
podera abrir diligéncias para sana-las.

4.2. Documentos necessarios para realizacio do CREDENCIAMENTO:

4.2.1. Registro Comercial, no caso de empresa individual; Ato constitutivo, estatuto ou contrato
social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de
sociedades por ag¢des, acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores;
Inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em
exercicio; Decreto de Autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro de autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgido
competente, quando atividade assim o exigir ou Declaracdo de Firma Individual ou
Microempreendedor Individual e sua dltima anotacao.

4.2.2. Copia da Carteira de Identidade - RG ou outro documento oficial com foto, do proprietario
da empresa ou, quando for o caso, do representante credenciado para participa¢do no certame.
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4.2.3. Documento que o credencie para participar do processo, procuracdo por instrumento
publico ou particular, através da qual lhe sejam atribuidos poderes para apresentar proposta,
formular lances e praticar todos os atos em direito admitidos e pertinentes ao certame em nome
da licitante.

4.2.3.1. O documento de credenciamento podera obedecer ao modelo constante no Anexo Il e, se
nao o fizer, devera ser apresentado com todos os dados constantes no modelo.

4.2.4. Declaracdo de que inexiste quaisquer fatos impeditivos a sua participacao, que nao foi
declarada inidénea, ndo esta impedida de contratar com o Poder Publico, que nao esta suspensa
de contratar com a Administracao Publica e que se compromete a comunicar a ocorréncia de
fatos supervenientes. Modelo constante no Anexo IIL.

4.2.5. Declaragao que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo, a teor do Art. 49, inciso
VII, da Lei Federal n® 10.520/02. Modelo constante no Anexo IV.

4.2.6. Para enquadramento como Microempresa - ME ou Empresa de Pequeno Porte - EPP,
visando a utilizacdo dos beneficios previstos na Lei Complementar 123/06 e suas posteriores
alteragdes, os licitantes deverdo apresentar:

4.2.6.1. Declaracao de enquadramento como Microempresa - ME e Empresa de Pequeno Porte -
EPP, conforme Modelo constante no Anexo V.

4.2.6.2. Certidao Simplificada, expedida pela Junta Comercial do Estado de domicilio da licitante,
com data de emissao inferior a 120 (cento e vinte) dias da data de abertura do certame.

4.3. Os licitantes que ndo credenciarem representantes ou que encaminharem os envelopes de
proposta e habilitacdo através de postagem deverdo, obrigatoriamente, encaminhar as
declaracdes e documentos constantes nos subitens 4.2.4, 4.2.5. e, se for o caso, 4.2.6. em
envelope distinto dos demais.

4.4. O credenciamento do representante implica a responsabilidade legal pelos atos praticados e
a presuncdo de sua capacidade legal para realizacdo das transacOes inerentes ao Pregdo
Presencial.

4.5. Nenhuma pessoa podera representar mais de uma licitante, sob pena de exclusdo das
licitantes.

4.6. Se apoOs o credenciamento o representante se ausentar da sessdao o processo nao sera
suspenso ou interrompido, e caso se fagca necessaria sua participacdo serda reputada sua
desisténcia. O retorno posterior do represente ndao implicara no refazimento dos atos praticados
em sua auséncia.

4.7. Apenas o representante que estiver credenciado podera participar da fase de lances.

4.8. Caso a licitante deixe de apresentar algum dos documentos estabelecidos no item 4.2,
objetivando a ampliagdo da competitividade, sera oportunizado o saneamento documental,
podendo o representante preencher declaragdes, utilizar dos documentos de habilitacdo e
solicitar impressao de documentos.

4.8.1. O envelope de PROPOSTAS é inviolavel, portanto ndo podera ser utilizado para tal
saneamento;

4.8.2. O saneamento podera ocorrer desde que o pregoeiro nao tenha iniciado a fase de
julgamento das propostas, ou seja, tenha realizado a abertura de qualquer envelope de
propostas.
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4.8.3. O Pregoeiro disponibilizard o prazo maximo de 05 (cinco) minutos para recep¢do dos
documentos para impressao.

4.9. O periodo para credenciamento sera encerrado no momento da declaracao de abertura
da fase de julgamento das propostas comerciais, realizada pelo Pregoeiro.

4.9.1. Apés a declaragdo de abertura da fase de julgamento de propostas, ndo serd permitido o
ingresso de licitantes no certame.

5- DO RECEBIMENTO E ABERTURA DOS ENVELOPES

5.1. No momento do credenciamento os licitantes deverao entregar os envelopes de “01-
PROPOSTA” e “02-HABILITACAQ”.

5.2. 0 envelope de PROPOSTA devera conter em seu exterior as seguintes informagdes:
ENVELOPE 01 - PROPOSTA DE PRECOS

PREFEITURA MUNICIPAL DE RECREIO

PROCESSO LICITATORIO N° 090/2023

PREGAO PRESENCIAL N° 040/2023

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

5.3. 0 envelope de HABILITACAO devera conter em seu exterior as seguintes informacdes:
ENVELOPE 02 - DOCUMENTOS DE HABILITACAO

PREFEITURA MUNICIPAL DE RECREIO

PROCESSO LICITATORIO N° 090/2023

PREGAO PRESENCIAL N° 040/2023

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

5.4. Os envelopes deverao estar devidamente lacrados e inviolados.

5.5. Serdo aceitos os envelopes encaminhados ou protocolados no Setor de Licitagdes, no
endereco mencionado no preambulo, até a data e horario da abertura da sessao publica.

5.5.1. O municipio de Recreio ndo se responsabiliza por envelopes entregues em local diverso ou
em atraso.

6- PROPOSTA

6.1. A proposta podera ser apresentada em conformidade com o modelo constante no Anexo VI
ou em modelo proprio, contendo obrigatoriamente as seguintes informacoes:

a) Razao Social;

b) CNPJ;

c) Endereco;

d) Telefone;

e) E-mail;

f) Descri¢do do objeto conforme Termo de Referéncia;

g) Prazo de eficacia da Proposta (Minimo 60 dias);

h) Valor Unitario, Valor Total e Valor Global por extenso (Moeda Nacional);
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i) Dados Bancarios da Licitante (Nimero da conta corrente, agéncia, banco e operagao);
6.2. Os valores deverao ser propostos com 02 (duas) casas decimais.

6.3. Serao desclassificadas as propostas que ndo atenderem as especificacdes e exigéncias deste
edital, que apresentem omissdes, irregularidades ou defeitos capazes de impossibilitar o
julgamento claro e objetivo.

6.4. Na proposta comercial deverao estar incluidos todas as despesas e custos para perfeita
execucdo/fornecimento do objeto, ou seja: frete, manutencdes, tributos, encargos sociais,
despesas de qualquer natureza direta ou indireta ou quaisquer outros 6nus que possam recair
sobre a execucao/ fornecimento do objeto.

6.5. Nao sera considerada qualquer oferta de vantagem, imposicao de condi¢cdes e apresentacao
de opg¢oes.

6.6. O pregoeiro podera adotar medidas saneadoras para realizar o julgamento das propostas,
podendo para tanto: desconsiderar falhas ou omissdes formais, desde que, ndo afetem o
conteddo, contrariem a legislacdo em vigor ou comprometam o atendimento aos principios da
licitacdo.

6.6.1. As medidas adotas pelo pregoeiro serdo sempre em favor da ampliacdo da disputa entre os
licitantes e busca da oferta mais vantajosa para a administracao publica municipal.

6.7. A apresentacao da proposta implicard na plena aceitagdo por parte da licitante das
condi¢bes estabelecidas neste Edital e em seus Anexos.

6.8. Apés a apresentacdo da proposta ndo caberd desisténcia, salvo por motivo justo,
devidamente justificado e aceito pelo pregoeiro.

7- DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

7.1. ApOs a abertura dos envelopes contendo as propostas comerciais, serd procedida a andlise
sob seus aspectos formais, sendo classificadas aquelas que estejam em conformidade com as
especificacoes estabelecidas neste edital.

7.2. No julgamento e classificacdo das propostas sera adotado o critério: MENOR PRECO
GLOBAL.

7.3. O pregoeiro realizara a insercdo dos valores propostos no software utilizado pelo municipio,
que classificara as propostas em ordem crescente.

7.4. O licitante que ofertar o valor mais baixo e os da oferta com pregos até 10% (dez por cento)
superiores aquela poderao fazer novos lances verbais e sucessivos, até a proclamacdo do
vencedor.

7.5. Nao havendo pelo menos 03 (trés) ofertas nas condi¢coes definidas no item anterior, poderao
os autores das melhores propostas, até o maximo de 03 (trés), oferecer novos lances verbais e
sucessivos, quaisquer que sejam os precos ofertados.
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7.6. A partir do autor da proposta classificada com o maior preco o pregoeiro convidara
individualmente os licitantes classificados, de forma sequencial, a apresentar novos lances
verbais e sucessivos.

7.7. A desisténcia de apresentar lance verbal implicara na exclusao da fase de lances verbais.
7.7.1. Sera mantido o ultimo preco apresentado pelo licitante para efeito de classificacao das
licitantes.

7.8. E vedada a desisténcia dos lances ofertados, ficando o licitante sujeito as penalidades
previstas na legislacao em vigor.

7.9. Apds o encerramento dos lances verbais, o pregoeiro tentara uma dltima negociacao com o
licitante vencedor, objetivando obter a proposta mais vantajosa para administracao, em seguida
verificara a conformidade entre a proposta de menor prego e o valor estimado no Termo de
Referéncia, decidindo motivadamente a respeito.

7.9.1. Sendo constatada a conformidade da proposta, o licitante sera declarado VENCEDOR.
7.9.2. Caso a conformidade nao seja constatada, o pregoeiro examinara a oferta subsequente na
ordem de classificacdo e, assim, sucessivamente até a apuracdo da proposta que atenda aos
requisitos do instrumento convocatério, sendo o respectivo licitante declarado VENCEDOR.

7.10. Sendo aceitavel a proposta de menor preco, o pregoeiro procedera a abertura do envelope
de HABILITACAO e analise da conformidade dos documentos de habilitagéo.

8- DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

8.1. Os licitantes deverdo apresentar os seguintes documentos, dentro do envelope de
HABILITACAO:

8.1.1. REGULARIDADE JURIDICA

a) Registro Comercial, no caso de empresa individual; Ato constitutivo, estatuto ou contrato
social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de
sociedades por ag¢des, acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores;
Inscricao do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em
exercicio; Decreto de Autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro de autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgao
competente, quando atividade assim o exigir ou Declaracdo de Firma Individual ou
Microempreendedor Individual e sua tltima anotagao.

8.1.2. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

a) Prova de regularidade para com a FAZENDA FEDERAL e a SEGURIDADE SOCIAL, mediante
apresentacdo de Certidao Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil ou pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional.

b) Prova de regularidade para com a FAZENDA ESTADUAL do domicilio ou sede do licitante,
mediante apresentacdo de certiddo emitida pela Secretaria competente do Estado;

c) Prova de regularidade para com a FAZENDA MUNICIPAL do domicilio ou sede do licitante;

d) Certidao de Regularidade perante o FUNDO DE GARANTIA DO TEMPO DE SERVICO - FGTS,
ou expedida pelo site proprio (via Internet), conforme legislagdo em vigor;
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e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a JUSTICA DO TRABALHO, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou certidao positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolida¢do das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de
maio de 1943;

8.1.3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA
a) CERTIDAO NEGATIVA DE FALENCIA/CONCORDATA ou CERTIDAO JUDICIAL CIVEL
NEGATIVA da Sede da pessoa juridica licitante, expedida pelo cartério distribuidor.

8.1.4. DECLARACOES E DOCUMENTOS EM CARATER GERAL
a) Declaragdao de cumprimento do disposto no art. 72, XXXIII, da Constituicao Federal, sob as
penas da lei, firmada pelo representante legal da empresa; Conforme modelo Anexo VII.

8.1.5. QUALIFICACAO TECNICA
a) Atestado (s), fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, em nome da
licitante proponente, comprovando execug¢des similares e compativeis com o objeto da licitagao.

8.2. Se os documentos relacionados no item 8.1.1. tiverem sido apresentados no
CREDENCIAMENTO, nio serd necessaria a reapresentacio no envelope de HABILITACAO.

8.3. Sob pena de inabilitagdo, todos os documentos apresentados deverdo estar em nome da
licitante e, preferencialmente, com nimero do CNP] e endereco da sede.

8.3.1. Se a licitante for matriz, todos os documentos deverdo estar em nome e com CNPJ da
matriz.

8.3.2. Se a licitante for filial, todos os documentos deverao estar em nome e com CNP] da filial,
exceto aqueles que, pela prépria natureza comprovadamente, forem emitidos somente em nome
da matriz.

8.4. A licitante inscrita no Cadastro de Fornecedores da Prefeitura Municipal de Recreio/MG
podera substituir os documentos do edital pelo Certificado de Registro Cadastral - CRC, desde
que estejam vigentes no respectivo cadastro.

8.5. Para o uso dos beneficios da Lei Complementar n°® 123/06, os Microempreendedores
Individuais - MEI, as Microempresas - ME e as Empresas de Pequeno Porte, sob pena de
inabilitacdo, deverdao apresentar toda documentacdo exigida neste edital, mesmo que tais
documentos apresentem alguma restricao.

8.5.1. Havendo alguma restrigdo na comprovacdo de regularidade fiscal ou trabalhista, sera
assegurado o prazo de 05 (cinco) dias uteis, a partir da declara¢do de vencedor do certame, para
a devida regularizacao da documentacgao, pagamento ou parcelamento de débitos e emissao das
respectivas certiddes negativas ou positivas com efeito de negativas.

8.5.1.1. A critério da administracao publica municipal o prazo para regularizacdo, podera ser
prorrogado por mais 05 (cinco) dias uteis.

8.5.2. A ndo regularizacdo da documentacao no prazo previsto implicara na decadéncia do
direito a contratacdo, sem prejuizo as sanc¢des previstas neste instrumento, sendo facultado a
administracdo convocar os licitantes remanescentes na ordem de classificacdo para contratacao
ou, se for o caso, realizar a revogacao da presente licita¢do.

8.6. Os documentos necessarios a habilitacdo poderao ser apresentados em original, ou qualquer
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processo de copia autenticada através de cartério competente, ou por servidor da Administracdo
publica, ou publicagdo em 6rgao da imprensa oficial ou de copias, desde que acompanhadas dos
originais para conferéncia pelo Pregoeiro ou sua equipe de apoio.

8.6.1. A nado apresentacdo dos documentos descritos em conformidade com este tépico nao sera
motivo para desclassificagdo, ficando sua validade condicionada a apresentacdo dos originais
para conferéncia, ap6s abertura de diligéncias, caso haja duvida de autenticidade.

8.7. Na hipodtese de inexistir prazo de validade nos documentos que comprovam a regularidade,
a administracao considerara como validos aqueles expedidos até 90 (noventa) dias a contar da
data da sessao.

8.8. Apo6s a verificacdo da conformidade dos documentos apresentados pela licitante com as
exigéncias contidas neste edital, a empresa serd declarada HABILITADA.

8.8.1. Caso a conformidade ndo seja constatada, a empresa sera declarada INABILITADA e o
pregoeiro realizara a convocacao do licitante subsequente, respeitando a ordem de classificacdo
das propostas.

9- DOS RECURSOS

9.1. Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar imediata e motivadamente a
intencao de recorrer, quando lhe sera concedido o prazo de 03 (trés) dias para apresentacdes
das razdes do recurso, ficando os demais licitantes desde logo intimados para apresentar as
contrarrazdes em igual nimero de dias, que comecaram a ser contados a partir do término do
prazo do recorrente, ap0s assegurada vista imediata dos autos.

9.2. A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante importara a decadéncia do direito
de recurso.

9.3. 0 recurso ndo tera efeito suspensivo, sendo acolhido, invalidara apenas os atos insuscetiveis
de aproveitamento.

9.4. O recurso sera dirigido a autoridade superior, por intermédio da que praticou o ato
recorrido, a qual podera reconsiderar sua decisdo, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis ou, nesse
mesmo prazo, fazé-lo subir, devidamente informado, devendo neste caso, a decisdo ser proferida
dentro do prazo de 05 (cinco) dias uteis, contado do recebimento do recurso, sob pena de
responsabilidade.

9.5. Os autos do procedimento permanecerdo com vista franqueada aos interessados, na sede da
Prefeitura Municipal de Recreio/MG.

10 - DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

10.1. A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante, em recorrer, importara na
adjudicac¢do do objeto da licitacdo pelo pregoeiro ao VENCEDOR, devidamente habilitado.

10.2. Decididos os recursos, a autoridade competente fara a adjudicacao do objeto da licitagdo ao
licitante VENCEDOR, devidamente habilitado.
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10.3. Homologada a licitagdo pela autoridade competente, o adjudicatario sera convocado para
assinar o termo de contrato.
10.3.1. A homologagao do resultado da licitagdo ndo implicara em direito a contratacgao.

11- CONDICOES GERAIS DE CONTRATACAO

11.1. Se o licitante vencedor deixar de assinar o contrato, no prazo de 05 (cinco dias) tuteis, nao
havendo justificativa para prorrogagao de prazo aceita pela Prefeitura Municipal de Recreio, a
administracao podera convocar os licitantes subsequentes, seguindo a ordem de classificacao
das propostas para executar/fornecer o objeto em condicdes idénticas a proposta melhor
qualificada.

11.2. O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses a contar da data de sua assinatura e seguira o
modelo constante no Anexo VII.

11.3. O municipio reserva para si o direito de alterar os quantitativos, sem que isso implique na
alteracdo dos precos unitarios ofertados, em obediéncia ao disposto na legislacao vigente.

11.4. O contrato ndo podera ser cedido, transferido ou subcontratado, total ou parcialmente,
nem ser executado em associacao da contratada com terceiros, exceto nos casos autorizados
previamente pelo municipio.

11.5. A solicitacdo, autorizacao, acompanhamento, fiscalizacdo, recebimento e conferencia da
execucao do objeto serdo realizadas pelo Secretario Municipal requisitante ou servidor por ele
designado.

11.6. Na hipotese de sobrevirem fatos imprevisiveis ou previsiveis, porém de consequéncias
incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execucdo do ajustado, ou ainda, em caso de forga
maior, caso fortuito, ou fato de principe, configurando alea econOmica extraordinaria e
extracontratual, a relacdo que as partes pactuaram inicialmente entre os encargos do Fornecedor
e a retribuicdo do Municipio de Recreio para a justa remuneracao da execucao do objeto podera
ocorrer o reequilibrio econémico-financeiro.

11.6.1. Quaisquer tributos ou encargos legais criados, alterado ou extintos, bem como a
superveniéncia de disposi¢oes legais, quando ocorridas ap6s a data de apresentacao da proposta,
de comprovada repercussdo nos pre¢os propostos, implicardo a revisdo destes, para mais ou
menos, conforme o caso.

11.6.2. Na hipoétese de solicitacdo de revisdo de precos pelo fornecedor, esta devera demonstrar
a quebra do equilibrio econdmico-financeiro da proposta, por meio de apresentacao de planilha
(s) detalhada (s) de custos nas quais constardo a situa¢do anterior e a situacao atual que
eventualmente justificardo o reajuste, bem como documentacao correlata (lista de pregos, notas
fiscais de aquisicdo de produtos e/ou matérias primas, etc.) que comprovem que a avenga
tornou-se inviavel nas condi¢des inicialmente avencadas.

11.6.3. Fica facultado ao Municipio de Recreio realizar ampla pesquisa de mercado para
subsidiar, em conjunto com a andlise dos requisitos dos itens anteriores, a decisdo quanto a
revisdo de precos solicitada pelo proponente.

11.6.4. A eventual autorizacdo da revisao dos precos registrados sera concedida apos analise
técnica do Municipio;

11.6.5. Enquanto eventuais solicitacdes de revisdo de precgos estiverem sendo analisadas, o
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proponente ndo podera suspender a execuc¢ao do objeto.

11.7. O licitante se compromete a cumprir toda a legislagio de regéncia especifica, seja
proveniente das Agéncias Reguladoras e/ou de o6rgaos/entidades publicas, bem como, as
atinentes ao Codigo de Defesa do Consumidor no tocante ao presente objeto contratual.

11.8. O pagamento sera efetuado através de crédito em conta corrente, ou por meio de cheque,
em nome do licitante vencedor, até o décimo dia util do més subsequente a prestacdo de
servicos, apos a devida apresentacdo da nota fiscal, acompanhada da ordem de fornecimento,
com o respectivo comprovante de execucdo/fornecimento do objeto.

11.8.1. O fornecedor devera apresentar junto a nota fiscal, os documentos que comprovem a
regularidade fiscal e trabalhista da empresa, como critério de efetiva comprovacdo de
execucdo/fornecimento do objeto.

11.8.1.1. No caso de irregularidade na emissao dos documentos fiscais, o prazo para pagamento
sera contado a partir de sua regularizagao.

11.9. O valor do contrato podera ser reajustado, mediante iniciativa da Contratada, depois de
decorridos os 12 (doze) meses iniciais, a contar da data prevista para apresentacao da proposta,
em caso de prorrogacdo da vigéncia contratual, pelo IPCA (IBGE) acumulado no periodo ou outro
indice que eventualmente venha substitui-lo.

12- DAS SANCOES

12.1. Os licitantes estardo sujeitos, no que couber, as penalidades previstas no Capitulo IV da Lei
Federal n°® 8.666/93.

12.2. A recusa injustificada em assinar o contrato/ata de registro de precos ou retirar o
instrumento equivalente dentro do prazo estabelecido caracteriza descumprimento total da
obrigacdo assumida, sujeitando-se as penalidades legais, em conformidade com o Art. 81 da Lei
Federal n° 8.666/93.

12.2.1. As penalidades previstas no subitem anterior nao se aplicam as licitantes convocadas
que nao aceitarem a contratagdo nas mesmas condi¢des da primeira colocada.

12.3. A contratada ficara sujeita, pela inexecucdo total ou parcial das condigdes estipuladas neste
instrumento convocatério, as penalidades de adverténcia, multa, suspensao temporaria do
direito de licitar e contratar com o municipio, e/ou declaracdo de inidoneidade para licitar e
contratar com a Administragdo Publica, sem prejuizo das responsabilidades civil e penal
cabiveis, garantindo o contraditério e ampla defesa.

12.4. Ficam estabelecidos os seguintes percentuais para as multas aplicaveis:

a) Adverténcia por escrito, quando ndo comprimir quaisquer obrigacdes assumidas;

b) Multa de 0,3% (trés décimos por cento) sobre o valor global do objeto, por dia de atraso, no
prazo da execugao/fornecimento e/ou negativa injustificada;

c) Multa de 2% (dois por cento) sobre o valor global do objeto, por infracdo de qualquer clausula
contratual, sendo dobrada no caso de reincidéncia;

d) Suspensao no direito de licitar ou contratar com a Administracao Publica, no prazo de até 02
(dois) anos;
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e) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica, conforme
disposto no inciso IV do Art. 87 da Lei Federal n° 8.666/93.

12.5. O valor das multas aplicadas, ap6s o regular processo administrativo, sera descontado pela
quantia devida pelo municipio. Se os valores ndo forem suficientes, a diferenca devera ser
recolhida pela contratada no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, a contar da aplicacao da
sangdo.

12.6. As sancOes previstas, em face da gravidade da infracdo, poderao ser aplicadas
cumulativamente, apds regular processo administrativo em que se garantira a observancia dos
principios do contraditério e da ampla defesa.

12.7. A licitante que deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame, apresentar
documentacdo falsa, ensejar o retardamento da execucdo de seu objetivo, nao mantiver
proposta, falhar ou fraudar na execug¢do do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer
fraude fiscal, ficara impedida de licitar e contratar com a Administragdo Municipal, pelo prazo de
até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste Edital e das demais cominagdes
legais.

13- DAS DISPOSICOES GERAIS

13.1. E facultada ao Pregoeiro ou Autoridade Superior, em qualquer fase da licitacdo, a
promocao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugdo do processo, vedada
a inclusdo posterior de documento ou informacao que deveria constar no ato da sessao publica.

13.2. A autoridade competente podera revogar a licitacdo por razdes de interesse publico
derivado de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar
tal conduta, devendo anula-la por ilegalidade de oficio ou por provocacdo de qualquer pessoa,
mediante ato escrito e fundamentado.

13.2.1. Os licitantes ndo terdo direito a indenizacdo em decorréncia da anulacdo do
procedimento licitatério, ressalvado o direito do FORNECEDOR de boa-fé de ser ressarcido pelos
encargos que tiver suportado no cumprimento de suas obrigagdes.

13.3. Os proponentes assumem todos os custos de preparagao e apresentacao de sua proposta
ao 6rgdo, o municipio nao serd, em caso algum, responsavel por tais custos, independentemente

da condugdo ou do resultado do processo licitatorio.

13.4. Os proponentes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitagao.

13.5. As normas que disciplinam este procedimento serdao sempre interpretadas em favor da
ampliacao da disputa entre os interessados.

13.6. Os casos omissos aplicam-se as disposi¢cdes constantes na Lei Federal n°® 10.520/02, Lei
Federal n°® 8.666/93, Lei Complementar n°® 123 /06 e demais legislacdes vigentes e aplicaveis.

14- DOS ANEXOS

14.1. S3o partes integrantes deste instrumento:
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Anexo I - Termo de Referéncia

Anexo Il - Modelo Carta de Credenciamento

Anexo III - Declaracgdo de Inexisténcia de Fatos Impeditivos

Anexo IV - Declaragdao de Cumprimento dos Requisitos de Habilitagao
Anexo V - Declaragdo de Enquadramento como ME ou EPP

Anexo VI - Modelo da Proposta

Anexo VII - Declaracdo que Nao Emprega Menor

Anexo VIII - Minuta Contratual

15- DO FORO
15.1. As questdes decorrentes da execucdo deste instrumento, que ndao possam ser dirimidas
administrativamente, serdo processadas e julgada na Justica Estadual, no foro da cidade de

Leopoldina-MG, com exclusdo de qualquer outro por mais privilegiado que seja.

Recreio, 08 de agosto de 2023.

Carlos Alberto Xavier de Oliveira
Secretario Municipal de Administracao
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PROCESSO LICITATORIO N° 090,/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 040/2023
TERMO DE REFERENCIA
ANEXO 1

1- OBJETO:

1.1. Contratacdo de empresa para prestacdo de servigos de implantacdo, gestdo e guarda
terceirizada de arquivos de documentos dos setores administrativos da Prefeitura Municipal de
Recreio.

2- JUSTIFICATIVA

2.1. Justifica-se a solicitacao de realizacdo de Licitacdo Publica, na modalidade Pregdo Presencial,
uma vez que se dard para aquisicdo de bens comuns. Além disso, o presente certame tem por
objetivo manter ativo o principio da economicidade, em relacao ao objeto a ser licitado, que
podera ser conseguida através da competitividade entre as empresas do ramo pertinente,
mediante o regular procedimento licitatério, cujo fator preponderante sera o menor pre¢o
global. Assim, mediante tal critério e/ou parametro necessariamente a administracdo obtera a
economia, ndo obstante seja ela uma expectativa que dependera do prec¢o praticado no mercado
em relacdo ao objeto ofertado. Ademais, a opcdo pela modalidade presencial ndo produz
alteracdao no resultado final do certame e tendo em vista que ndo ha impedimentos para que
empresas de qualquer localidade do pais possam participar do certame, visto a ampla divulgacao
do aviso de licitacdo com publicacdo nos jornais e no sitio do municipio na internet.

2.2. A contratagdo decorre da necessidade de realizar o arquivamento de documentos
administrativos publicos em local seguro adequado e organizado, visando proporcionar
devidamente a preservacdo dos atos administrativos. Tal medida se faz necessaria tendo em
vista a escassez de prédios publicos com caracteristicas suficientemente adequadas para realizar
o armazenamento de informacdes tdo importantes para administracdo publica.

3- ESPECIFICACAO DOS ITENS, QUANTITATIVO E VALOR ESTIMADO

3.1. A especificagdo minima dos servicos, quantitativos e complemento de medida, seguem
expostas na planilha abaixo:

LOTE UNICO
ITEM DESCRICAO UNID | QUANT
1. | CAIXA REFORCADA DE PAPELAO DUPLO 20 KG COM TAMPA UN 467
5 | ARMAZENAGEM MENSAL DE CAIXA DE PAPELAO 20 KG MES 12

VALOR CORRESPONDENTE A 467 CAIXAS.

HOSTING DE IMAGENS
VALOR CORRESPONDENTE A LIBERACAO GRADATIVA DE 02 GB POR

3. MES MES 12
EX: 12 MES 02 GB, 22 MES 04 GB, 32 06 GB E ASSIM SUCESSIVAMENTE.
4 DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS MES 12

VALOR CORRESPONDENTE A 20.000 PAGINAS MENSAIS
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CADASTRO DE DOCUMENTOS
5 | INDEXADORES COM ATE 50 CARACTERES UN | 10.000

IMPLANTACAO DE REPOSITORIO

VALOR POR CAIXA UN 467

TRANSPORTE

O transporte sera realizado por meio de um caminhdo de porte médio,
com capacidade para transportar no minimo 200 (duzentas) caixas de
7. | 20 (vinte) quilos simultaneamente, em bom estado de conservagdao | UN 03
para que assegure a integridade e seguranca dos documentos.

AS CAIXAS SERAO RETIRADAS NO PERIMETRO URBANO DO
MUNICIPIO DE RECREIO E LEVADAS ATE 0 GALPAO DA EMPRESA.

DEDETIZACAO

VALOR POR CAIXA UN 467

LICENCA DE USO DE UM SISTEMA DE GERENCIAMENTO ELETRONICO
DE DOCUMENTOS

Devera possuir as seguintes caracteristicas:

- Permitir acesso as informacdes via internet;

- Permitir visualizar documentos digitalizados quando solicitados;

- Permitir a localizacdo dos documentos dentro do arquivo, através dos
indices previamente escolhidos e cadastrados no Sistema GED.

- Permitir a solicitacdo dos seguintes servicos via Gerenciamento
Eletronico de Documentos:

9. - Requisicdao de documentos MES 12
- Insercao de documentos nas pastas

- Devolucdo de documentos

- Digitalizacao de documentos

- Manutencdo e atualiza¢do ao Sistema GED, se necessario.

- Data center com infra-estrutura de segurancga, sem custo adicional de
licencas ou aquisicao.

- Banco de dados armazenado no servidor da Contratada.

- Infra-estrutura de seguranca com backup diario ao Banco de Dados e
Imagens cadastradas.

MANUSEIO DE ENTRADA, SAIDA OU EXPURGO DE DOCUMENTO

10. VALOR POR CAIXA UN 100
DIGITALIZAGCAO DE DOCUMENTOS EXCEDENTE
11. VALOR POR PAGINA UN | 24.000

3.2. O custo estimado da presente contratagdo consta do bojo processual administrativo, nao
sendo divulgado, em conformidade com o disposto no Acdrddo n? 2080/2012 do TCU e Acordao
n? 2989/2018, bem como nos termos da Sumula 259 do TCU.

4- CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DAS PROPOSTAS
4.1. Serao aceitas propostas validas, compativeis com a descricdo do objeto constante neste

Termo de Referéncia e que atendam aos critérios formais estabelecidos no instrumento
convocatdrio.
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4.2. Os valores propostos deverdo estar transcritos em moeda corrente nacional e com no
maximo 02 (duas) casas decimais.

4.3. A validade da proposta sera de no minimo 60 (sessenta) dias.
5- CRITERIOS DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. O objeto deste instrumento sera aceito apenas se for executado dentro do melhor padrao de
qualidade e confiabilidade, respeitadas as normas legais e técnicas a ele pertinentes e as
especificacoes descritas neste Termo.

5.2. 0 objeto sera executado no prazo maximo de 30 (trinta) dias do recebimento da ordem de
fornecimento emitida pelo setor de compras deste municipio, em local previamente determinado
pela secretaria requisitante, no perimetro urbano do municipio de Recreio e seguird de forma
mensal e continua.

5.3. O municipio reserva para si o direito de nao receber o objeto em atraso ou desacordo com as
especificacdes constantes neste instrumento, sob pena das san¢des cabiveis.

5.4. O recebimento definitivo do objeto se efetivara apenas apds a confirmag¢do emitida pelo
responsavel pela fiscalizacdo da execucdo/fornecimento.

5.5. Para realizacdo do cadastro dos documentos, estes receberao etiqueta de cédigo de barras e
seus Indices serdao digitados no Sistema GED (Gestdo Eletronica de Documentos), que fara a
gestao online das caixas armazenadas. O conceito de documento para o sistema GED pode ser
uma pasta, um conjunto de paginas, um pacote ou uma caixa, e depende da forma que esta
armazenado, de como serd indexado no sistema ou solicitado para consulta.

5.5.1. A Contratada devera fornecer os materiais que serdo utilizados no preparo e guarda dos
documentos, tais como etiquetas de codigo de barras e sacos plasticos ou outros materiais que
forem necessarios.

5.5.2. Depois de cadastrados, os documentos deverdo ser colocados em caixas de 20 Kg.

5.5.3. As caixas receberao etiqueta de cédigo de barras contendo o endereco fisico na estante,
para rastreabilidade dos documentos em caso de consulta da informacdo e deverdao ser
implantadas no Sistema GED (Gerenciamento Eletronico de Documentos) que fard a gestdo
online das caixas armazenadas.

5.6. A guarda dos documentos devera obedecer as normas arquivisticas, em local adequado, livre
de riscos de alagamento, inunda¢des e desabamentos, e destinado unicamente para fins de
atividades de guarda e recuperacdo de documentos e informagdes, com monitoramento 24 horas
através de cameras e alarme e monitoramento de temperatura e umidade, de forma a preservar a
integridade dos papéis.

5.6.1. O local deve possuir rigidos critérios de seguranca contra incéndio (equipamentos
adequados e em quantidade suficiente, brigada de combate a incéndio, Auto de Vistoria do Corpo
de Bombeiros), controle de infestacdo de pragas ou de quaisquer elementos que possam
danificar os documentos (com comprovac¢ao da documentacao do sistema de controle de pragas
e roedores), conservando as informagdes neles contidas e permitir, sempre que necessario, o
resgate dos mesmos.
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5.6.2. O sistema de empilhamento das caixas deve ser realizado de maneira que ndo comprometa
a integridade das mesmas.

6- OBRIGACOES DAS PARTES

6.1. Sao obrigacdes do fornecedor:

[ - Executar o objeto dentro dos padrdes estabelecidos pelo Municipio, de acordo com o
especificado neste termo e nos Anexos, que fazem parte deste instrumento, responsabilizando-se
por eventuais prejuizos decorrentes do descumprimento de qualquer clausula ou condi¢do aqui
estabelecida;

II - Cumprir a data e horario da execucdo, ndo sendo aceitos os materiais que estiverem em
desacordo com as especificacdes constantes deste instrumento, nem quaisquer pleitos de
faturamentos extraordinarios sob o pretexto de perfeito funcionamento e conclusdao do objeto
registrado.

I1I - Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pelo Orgdo, cujas reclamagdes se obriga a
atender prontamente, bem como dar ciéncia a Prefeitura, imediatamente e por escrito, de
qualquer anormalidade que verificar quando da execucgao;

[V - Dispor-se a toda e qualquer fiscalizacdo da Prefeitura, no tocante a execug¢ao do objeto, assim
como ao cumprimento das obrigacdes previstas neste termo;

V - Prover todos os meios necessarios a garantia da plena operacionalidade da execucao do
objeto, inclusive considerados os casos de greve ou paralisacao de qualquer natureza;

VI - A falta de quaisquer dos produtos cujo fornecimento incumbe ao detentor do preco
registrado ndo podera ser alegada como motivo de forca maior para o atraso, ma execucdo ou
inexecucdo do objeto deste termo e ndo a eximird das penalidades a que esta sujeita pelo nao
cumprimento dos prazos e demais condi¢des estabelecidas;

VII - Comunicar imediatamente ao Municipio qualquer alteragdo ocorrida no enderego, conta
bancaria, e-mail e outros julgaveis necessarios para recebimento de correspondéncia;

VIII - Respeitar e fazer cumprir a legislagdo de seguranca e saude no trabalho, previstas nas
normas regulamentadoras pertinentes;

[X- Fiscalizar o perfeito cumprimento da execucdo a que se obrigou, cabendo-lhe, integralmente,
os Onus decorrentes. Tal fiscalizagdo dar-se-a independentemente da que serd exercida pela
Prefeitura;

X - Indenizar terceiros e/ou ao Orgdo, mesmo em caso de auséncia ou omissio de fiscalizacdo de
sua parte, por quaisquer danos ou prejuizos causados, devendo o fornecedor adotar todas as
medidas preventivas, com fiel observancia as exigéncias das autoridades competentes e as
disposicdes legais vigentes;

XI - Manter sigilo absoluto, mesmo ap6s o encerramento do contrato, sobre todas as informacdes
contidas nos documentos, ndo podendo duplica-los ou usa-los sob qualquer pretexto, sob pena
de responsabilidade civil e criminal;

XII- Fornecer sem custos adicionais, todos os materiais necessarios para a implantacdo do
sistema de gestao e guarda de documentos;

XII- Fornecer local adequado para armazenagem com vigilancia patrimonial, sistema de
prevencdo e combate ao fogo, conservacdao predial periodica, higienizacdo periddica com
controle de pragas;

XIII - Garantir o suporte para a solucao tecnolégica de GED (Gerenciamento Eletronico de
Documentos);

XIV - A Contratada obriga-se a agendar visitas, quando solicitadas pelos responsaveis pela
fiscalizacdo da contratacdo, aos locais de armazenamento dos documentos.
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XV - A Contratada obriga-se a apresentar relatorio descrevendo o servico efetuado ao final de
cada més e relatdrios gerenciais mensais de movimentacdo dos documentos sob a guarda da
Contratada;

XVI- A Contratada obriga-se a fornecer sistema de gestao de documentos que possibilite: Acesso
as informacgdes via internet; Cadastro de documentos; Solicitacdo de caixas Box, pastas ou
pacotes; a localizagdo dos documentos dentro do arquivo, com emissdo de etiquetas de codigo de
barras identificadoras; Busca de documentos; Registrar a saida de documentos do galpao;
Registrar a entrada de documentos no galpao; Solicitacdo de servico; Cadastro de tipos de
documentos; Cadastro de usuarios e solicitantes; Relatorio de tipos de documentos; Relatério da
movimentacdo das caixas; Relatério de todas as operagdes realizadas no sistema; Permitir a
digitalizacao de documentos, quando solicitada, e a exibicdo dos mesmos via Internet;

XVII - A Contratada devera disponibilizar, em suas dependéncias, sala para consulta caso a
Prefeitura Municipal tenha necessidade de consultar os originais no local de guarda, de segunda
a sexta feira no periodo compreendido entre 08h00 as 18h00, equipada com mesa de escritério
de tamanho médio e, no minimo, 04 cadeiras.

XVIII - O atendimento com original do documento fisico entregue a Prefeitura Municipal devera
ser realizado em até 24 (vinte e quatro) horas.

XIX - Ao finalizar o Contrato, a Contratada obriga-se a transportar os documentos para local a ser
definido pela Prefeitura Municipal, desde que no perimetro urbano do municipio de Recreio-MG,
sem custos adicionais.

6.2. Sao obriga¢des do municipio:

[ - Indicar os documentos que serdo manuseados durante a execug¢do do objeto;

Il - Permitir ao pessoal do fornecedor acesso ao local da execucdo, desde que observadas as
normas de seguranga;

I1I - Notificar o fornecedor de qualquer irregularidade encontrada na execuc¢ao do objeto;

[V - Efetuar os pagamentos devidos nas condi¢des estabelecidas neste termo.

7- GESTAO DO FORNECIMENTO/EXECUCAO

7.1. A fiscalizagdo/gestdo da execuc¢do deste objeto sera realizada pelo Secretario Municipal de
Administracao ou servidor por ele designado, o qual atestara a execucao nas condigcdes exigidas
neste Instrumento.

7.2. O fiscal da contratacdo tera, entre outras, as seguintes atribuicdes:

a) Expedir ordem de fornecimento;

b) Proceder ao acompanhamento do objeto entregue;

c) Fiscalizar o fornecimento quanto a qualidade desejada;

d) Comunicar a Contratada o descumprimento do contrato e indicar os procedimentos
necessarios ao seu correto cumprimento;

e) Solicitar a Administracdo a aplicacdo de penalidades por descumprimento de alguma clausula
prevista neste Termo de Referéncia;

f) Atestar as notas fiscais relativas ao recebimento do objeto para efeitos de pagamentos;

g) Recusar o objeto que for entregue fora das especificagdes contidas neste Termo de Referéncia
ou em quantidades divergentes daquelas constantes na ordem de fornecimento;

h) Solicitar a Contratada e a seu preposto todas as providéncias necessarias ao bom e fiel
cumprimento das obrigacdes.
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i) Zelar na condicdo de Representante do Municipio pelo bom e fiel cumprimento das obrigacdes
assumidas entre as partes envolvidas na execuc¢do do objeto deste Termo.

8- DOTACAO ORCAMENTARIA

8.1. As despesas relativas as aquisicdes decorrentes desta licitacdo serdo suportadas pela
dotacdo do Municipio de Recreio a seguir: Especificacdo: Outros Servicos 32 P.J. - Natureza da
despesa: 3.3.90.39.00 - Ficha: 68 e nas suas correspondentes para o exercicio posterior.

9- DO PAGAMENTO

9.1. O pagamento serd efetuado através de crédito em conta corrente, ou por meio de cheque, em
nome do licitante vencedor, até o 102 (décimo) dia tutil do més subsequente a prestacdo de
servigos, condicionado a apresentacao da nota fiscal, acompanhada da ordem de fornecimento,
com o respectivo comprovante de execucdo/fornecimento do objeto.
9.1.1. O fornecedor devera apresentar junto a nota fiscal, os documentos que comprovem a
regularidade fiscal e trabalhista da empresa, como critério de efetiva comprovacdo de
execucdo/fornecimento do objeto.
9.1.1.1. No caso de irregularidade na emissao dos documentos fiscais, o prazo para pagamento
sera contado a partir de sua regularizagao.
9.1.2. E de total responsabilidade da CONTRATADA todas as despesas acessérias, bem como
taxas, encargos de qualquer natureza e quaisquer despesas administrativas incidentes nos
precos apresentados na Licitagdo, inclusive obriga¢des e encargos trabalhistas referentes aos
seus empregados, manutencado de seus equipamentos utilizados na execugao do objeto deste
Termo

10- CONDICOES GERAIS

10.1. Os licitantes estardo sujeitos as san¢des previstas no item 12 do instrumento convocatério
e na legislacdo vigente.

10.2. O licitante se compromete a cumprir toda a legislacdo de regéncia especifica, seja
proveniente das Agéncias Reguladoras e/ou de o6rgaos/entidades publicas, bem como, as

atinentes ao Codigo de Defesa do Consumidor no tocante ao presente objeto contratual.

10.3. O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses a contar da data de sua assinatura, podendo
ser prorrogado nos termos da legislagdo em vigor.

Recreio, 08 de agosto de 2023.

Carlos Alberto Xavier de Oliveira
Secretario Municipal de Administracao

Rua Prefeito José Antonio, 126, Centro - RECREIO — MG.
CEP 36.740-000 — TEL. (32) 3444-1345



PREFEITURA MUNICIPAL DE RECREIO
ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ: 17.735.754/0001-92

"nlb"

<3 RECREID A9

PROCESSO LICITATORIO N° 090/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 040/2023
CARTA DE CREDENCIAMENTO
ANEXO II

LOCAL, XX de XXXXXXXX de 20xx.

A Prefeitura Municipal de Recreio/MG

Senhor(a) Pregoeiro(a)

Pela presente, fica credenciado o Sr. (a) XXXXXXXXXXXXXXXXXXxX, portador do RG n°® xxxxx,
inscrito no CPF sob 0 n° xXxxXxxXxxXx, para representar a empresa XxxXxXxXxXXxXXxX, inscrita no
Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNP] sob 0 n° xxxxxxxXxxXxX, no processo licitatério em
epigrafe, podendo praticar todos os atos necessarios no curso do certame, inclusive formular
lances e ofertas, prestar esclarecimentos, receber notificagdes, interpor recursos, manifestar-se

quanto a desisténcia de interpd-los, assinar contratos ou atas de registro de precos.

Atenciosamente,

Nome legivel
Qualificacao

OBS: A carta de credenciamento devera ser confeccionada em papel timbrado da empresa,

assinada por seu representante legal, com poderes para constituir mandatario.
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PROCESSO LICITATORIO N° 090,/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 040/2023
DECLARACAO DE FATOS IMPEDITIVOS
ANEXO III

A empresa xxxxxXxXxxxxX, inscrita no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNP]J sob o
n° XxXXXXXxxX, através do seu representante legal o Sr. (a) xxxxxxxxxxxxxxxxx, portador do RG n°
XXXXXXxXX, inscrito no CPF sob o n°® xxxxxxxxxxxxxxx, DECLARA a inexisténcia de quaisquer fatos
impeditivos a sua participacdo no presente certame, que nao foi declarada inidonea, que nao esta
impedida de contratar com o poder publico ou suspensa de contratar com a administracdo
publica, e que se compromete a comunicar a ocorréncia de fatos supervenientes, sob pena de
responsabilizacao nos termos da legislagao vigente.

XXXXXXXXX, XX de XXXXXXXXXX de XXXXX.

Nome legivel
Qualificacdo
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PROCESSO LICITATORIO N° 090,/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 040/2023
DECLARACAO DO CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE HABILITACAO
ANEXO IV

A empresa xxxxxxxxxX, inscrita no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNP] sob o
N°xxxXxxxxx, através de seu representante legal o Sr. (a) xxxxxxxxxxxxxxxxx, portador do RG n°
xxxxxxxxX, inscrito no CPF sob o n°® xxxxxxxxxxxxxxX, DECLARA que cumpre, plenamente, todos
os requisitos de habilitacdo, nos termos do Art. 4°, inciso VII da Lei Federal n° 10.520/02, sob
pena de responsabilizacao nos termos da legislacdo vigente.

XXXXXXXXX, XX de XXXXXXXXXX de XXXXX.

Nome legivel
Qualificacao
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PROCESSO LICITATORIO N° 090,/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 040/2023
DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO COMO ME OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE
ANEXOV

A empresa xxxxxxxxxX, inscrita no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNP] sob o
n°xxxxxxxxx, através de seu representante legal o Sr. (a) xxxxxxxxxxxxxxxxX, portador do RG n°
xxxxxxxxX, inscrito no CPF sob o n° xxxxxxxxxxxxxxx, DECLARA, sob as san¢des administrativas
cabiveis e sob pena da legislacao em vigor, que a empresa esta enquadrada como:

( ) MICROEMPRESA, conforme Art. 32, Inciso I da Lei Complementar n°® 123/2006

( ) EMPRESA DE PEQUENO PORTE, conforme Art. 3° Inciso Il da Lei Complementar n°
123/2006

DECLARA ainda que esta excluida das vedagdes constantes no Art. 3°, Paragrafo 4° da Lei
Complementar n°® 123 /2006.

XXXXXXXXX, XX de XXXXXXXXXX de XXXXX.

Nome legivel
Qualificacao

OBS: Conforme Art. 18-E § 3° o Microempreendedor Individual-MEI é modalidade de

Microempresa
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PROCESSO LICITATORIO N° 090,/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 040/2023

MODELO DE PROPOSTA
ANEXO VI

OBJETO: Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de implantacdo, gestao e guarda
terceirizada de arquivos de documentos dos setores administrativos da Prefeitura Municipal de

Recreio.
PROPONENTE:
CNPJ:
ENDERECO:
TELEFONE;
E-MAIL:
NOME DO BANCO:
AGENCIA:
CONTA:
OPERACAO:
LOTE UNICO
% VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO UNID | QUANT UNITARIO | TOTAL
1. CAIXA REFORCADA DE PAPELAO DUPLO UN 467
20 KG COM TAMPA
ARMAZENAGEM MENSAL DE CAIXA DE
PAPELAO 20 KG ~
2. VALOR CORRESPONDENTE A 467 MES 12
CAIXAS.
HOSTING DE IMAGENS
VALOR CORRESPONDENTE A LIBERACAO
3. | GRADATIVA DE 02 GB POR MES. MES 12
EX: 1°¢ MES 02 GB, 22 MES 04 GB, 3° 06 GB
E ASSIM SUCESSIVAMENTE.
DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS
4. | VALOR CORRESPONDENTE A 20.000 | MES 12
PAGINAS MENSAIS
CADASTRO DE DOCUMENTOS
5. | INDEXADORES COM  ATE 50 | UN | 10.000
CARACTERES
IMPLANTACAO DE REPOSITORIO
6. VALOR POR CAIXA UN 467
TRANSPORTE
O transporte sera realizado por meio de
um caminhdo de porte médio, com
7. capacidade para transportar no minimo UN 03
200 (duzentas) caixas de 20 (vinte) quilos
simultaneamente, em bom estado de
conservacdo para que assegure a
integridade e seguranca dos documentos.
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AS CAIXAS SERAO RETIRADAS NO
PERIMETRO URBANO DO MUNICIPIO DE
RECREIO E LEVADAS ATE O GALPAO DA
EMPRESA.
DEDETIZACAO
8. VALOR POR CAIXA UN 467
LICENCA DE USO DE UM SISTEMA DE
GERENCIAMENTO  ELETRONICO DE
DOCUMENTOS
Devera possuir as seguintes
caracteristicas:
- Permitir acesso as informagdes via
internet;
- Permitir  visualizar = documentos
digitalizados quando solicitados;
- Permitir a localizacao dos documentos
dentro do arquivo, através dos indices
previamente escolhidos e cadastrados no
Sistema GED.
- Permitir a solicitagio dos seguintes
9. servicos via Gerenciamento Eletronico de MES 12
Documentos:
- Requisicdao de documentos
- Insercao de documentos nas pastas
- Devolugdo de documentos
- Digitalizacao de documentos
- Manutenc¢do e atualizagdo ao Sistema
GED, se necessario.
- Data center com infra-estrutura de
seguranca, sem custo adicional de licencas
ou aquisicao.
- Banco de dados armazenado no servidor
da Contratada.
- Infra-estrutura de seguranga com
backup diario ao Banco de Dados e
Imagens cadastradas.
MANUSEIO DE ENTRADA, SAIDA OU
10. | EXPURGO DE DOCUMENTO UN 100
VALOR POR CAIXA
DIGITALIZACAO  DE DOCUMENTOS
11. | EXCEDENTE UN | 24.000
VALOR POR PAGINA
VALOR GLOBAL

VALOR GLOBAL POR EXTENSO:
VALIDADE DA PROPOSTA: 60 (SESSENTA) DIAS
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Declaro para os devidos fins que nos precos propostos estdo inclusos todos os tributos,
encargos trabalhistas e sociais, frete e quaisquer 6nus que porventura possam recair sobre o
fornecimento do objeto.

XXXXXXXXX, XX de XXXXXXXXXX de XXXXX.

Nome legivel
Qualificacao
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PROCESSO LICITATORIO N° 090/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 040,/2023
DECLARACAO QUE NAO EMPREGA MENOR
ANEXO VII

A empresa xxxxxxxxxX, inscrita no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNP] sob o
n°xxxxxxxxx, através de seu representante legal o Sr. (a) xxxxxxxxxxxxxxxxX, portador do RG n°
XxxxxxxxX, inscrito no CPF sob o n° xxxxxxxxxxxxxxxX, DECLARA, em conformidade com o Art. 7°
Inciso XXXIII da Constituicdo Federal, Art. 27 Inciso V da Lei Federal n° 8.666/93, que nao
emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega

menor de 16 (dezesseis anos).
Por ser verdade, firma a presente.

XXXXXXXXX, XX de XXXXXXXXXX de XXXXX.

Nome legivel
Qualificacdo
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PROCESSO LICITATORIO N° 090,/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 040/2023
MINUTA CONTRATUAL
ANEXO VIII

Pelo presente, de um lado o MUNICIPIO DE RECREIO/MG, com sede administrativa na Rua
Prefeito José Antonio, n? 126, Bairro Centro, inscrito no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas
sob o n°® 17.735.754/0001-92, representado pelo Prefeito Municipal, Sr. José Maria André de
Barros, portador do RG n°® MG-287.185, inscrito no CPF sob o n° 156.577.956-87, neste ato
denominado CONTRATANTE e por outro lado a empresa XXXXXXXXXXXXXXXXX, sediada na
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, inscrita no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNP]
sob 0 n° xxxxxxxxxxxX, representada pelo Sr.(a) xxxxxxxxxxxxxxxxxxX, portador(a) do RG
n°xxxxxxxX, inscrito(a) no CPF sob o n°® xxxxxxxxxxxxx, neste ato denominada CONTRATADA,
acordam celebrar, nos termos do instrumento convocatério oriundo do Processo Licitatorio
xx/20xx, Pregdo Presencial xx/20xx, da Lei Federal n® 10.520/02, Lei Federal n° 8666/93 e suas
posteriores alteracdes, o contratado mediante clausulas pactuadas a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa para prestacdo de servigos de implantacdo, gestdo e guarda
terceirizada de arquivos de documentos dos setores administrativos da Prefeitura Municipal de
Recreio.

1.2. Integram neste contrato, independentemente de sua transcricao, o Termo de Referéncia e a
Proposta Comercial apresentada pela CONTRADA, constantes no Processo Licitatério xx/20xx,
Pregdo Presencial xx/20xx.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS CONDICOES GERAIS

2.1. Este Contrato regular-se-a pela legislacdo indicada no predmbulo e pelos preceitos de direito
publico, aplicando-se, supletivamente, os principios da Teoria Geral dos Contratos e as
disposicdes de direito privado, na forma do artigo 54, combinado com o inciso XII do artigo 55,
todos da Lei n® 8.666/93.

2.2. O Contrato, bem como os direitos e obrigacdoes dele decorrentes, ndo podera ser
subcontratado, cedido ou transferido, total ou parcialmente, nem ser executado em associacao
da CONTRATADA com terceiros, sem autorizacdo prévia do CONTRATANTE, por escrito, sob
pena de aplicacdo de sangdo, inclusive rescisdao contratual.

2.3. Operacgoes de reorganizacdo empresarial, tais como fusao, cisao e incorporacao, deverao ser
comunicadas ao CONTRATANTE e, na hipétese de restar caracterizada a frustracao das regras
disciplinadoras da licitacdo, ensejardo a rescisdo contratual.

2.4. Este Contrato nao podera ser utilizado, sem prévia e expressa autorizacdo do
CONTRATANTE, em operac¢des financeiras ou como caucdo/garantia em contrato ou outro tipo
de obrigacao, sob pena de aplicacdo de sancao, inclusive rescisao contratual.

2.5. O CONTRANTE e a CONTRATADA poderao restabelecer o equilibrio econdmico-financeiro
do Contrato, nos termos do artigo 65, inciso II, alinea “d”, da Lei n? 8.666/93, por repactuacdo
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precedida de demonstragdo analitica do aumento ou diminuicdo dos custos, obedecidos os
critérios estabelecidos em planilha de formacao dos precos.

2.6. O CONTRATANTE reserva para si o direito de alterar quantitativos, sem que isso implique
alteracao dos precos unitarios ofertados, obedecido o disposto no §12 do artigo 65 da Lei n®
8.666/93.

2.7. O CONTRATANTE reserva para si o direito de nao aceitar ou receber qualquer servigo em
desacordo com o previsto neste Contrato, ou em desconformidade com as normas legais ou
técnicas pertinentes ao seu objeto, podendo rescindi-lo nos termos do previsto nos artigos 77 e
seguintes da Lei n? 8.666/93, assim como aplicar o disposto no inciso XI do artigo 24 da referida
norma, sem prejuizo das san¢des previstas neste instrumento.

2.8. Qualquer tolerancia por parte do CONTRATANTE, no que tange ao cumprimento das
obrigacoes ora assumidas pela CONTRATADA, ndo importard, em hipétese alguma, em alteracao
contratual, novacao, transa¢do ou perdao, permanecendo em pleno vigor todas as clausulas deste
Contrato e podendo o MUNICIPIO exigir o seu cumprimento a qualquer tempo.

2.9. Este Contrato ndo estabelece qualquer vinculo de natureza empregaticia ou de
responsabilidade entre o CONTRATANTE e os agentes, prepostos, empregados ou demais
pessoas da CONTRATADA designadas para a execucao do seu objeto, sendo a CONTRATADA a
Unica responsavel por todas as obrigacdes e encargos decorrentes das relagdes de trabalho entre
ela e seus profissionais ou contratados, previstos na legislacdo patria vigente, seja trabalhista,
previdenciaria, social, de carater securitario ou qualquer outra.

2.9. A CONTRATADA, por si, seus agentes, prepostos, empregados ou qualquer encarregado,
assume inteira responsabilidade por quaisquer danos ou prejuizos causados, direta ou
indiretamente, ao CONTRATANTE, seus servidores ou terceiros, produzidos em decorréncia da
execucdo do objeto deste Contrato, ou da omissdo em executd-lo, resguardando-se ao
CONTRATANTE o direito de regresso na hipdtese de ser compelido a responder por tais danos
ou prejuizos.

2.10. O acompanhamento e a fiscalizagdo deste contrato serdo realizados pelo Secretario
Municipal de Administracdo ou servidor por ele designado, o qual atestard a execu¢do nas
condigdes exigidas.

CLAUSULA TERCEIRA - DA RESPONSABILIDADE POR DANOS

3.1. A CONTRATADA respondera por todo e qualquer dano provocado ao CONTRATANTE, seus
servidores ou terceiros, decorrentes de atos ou omissdes de sua responsabilidade, a qual nao
podera ser excluida ou atenuada em fungao da fiscalizagdo ou do acompanhamento exercido pelo
MUNICIPIO, obrigando-se, a todo e qualquer tempo, a ressarci-los integralmente, sem prejuizo
das multas e demais penalidades previstas no presente Contrato.

3.1.1. Para os efeitos desta clausula, dano significa todo e qualquer 6nus, despesa, custo,
obrigacdao ou prejuizo que venha a ser suportado pelo CONTRATANTE, decorrentes do ndo
cumprimento, ou do cumprimento deficiente, pela CONTRATADA, de obrigacdes a ela atribuidas
contratualmente ou por for¢a de disposi¢do legal, incluindo, mas ndo se limitando, a pagamentos
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ou ressarcimentos efetuados pelo CONTRATANTE a terceiros, multas, penalidades,
emolumentos, taxas, tributos, despesas processuais, honorarios advocaticios e outros.

3.1.2. Se qualquer reclamacgdo relacionada ao ressarcimento de danos ou ao cumprimento de
obrigacdes definidas contratualmente como de responsabilidade da CONTRATADA for
apresentada ou chegar ao conhecimento do CONTRATANTE, este comunicara a CONTRATADA
por escrito para que tome as providéncias necessdrias a sua solucdo, diretamente, quando
possivel, a qual ficara obrigada a entregar ao CONTRATANTE a devida comprovacao do acordo,
acerto, pagamento ou medida administrativa ou judicial que entender de direito, conforme o
caso, no prazo que lhe for assinalado. As providéncias administrativas ou judiciais tomadas pela
CONTRATADA nao a eximem das responsabilidades assumidas perante o CONTRATANTE, nos
termos desta clausula.

3.1.3. Quaisquer prejuizos sofridos ou despesas que venham a ser exigidas do CONTRATANTE,
nos termos desta clausula, deverdo ser pagas pela CONTRATADA, independentemente do tempo
em que ocorrerem, ou serao objeto de ressarcimento ao CONTRATANTE, mediante a adogdo das
seguintes providéncias:

a) deducgdo de créditos da CONTRATADA;

b) medida judicial apropriada, a critério do CONTRATANTE.

CLAUSULA QUARTA - DAS CONDICOES DE EXECUCAO

4.1. O objeto deste instrumento sera aceito apenas se for executado dentro do melhor padrao de
qualidade e confiabilidade, respeitadas as normas legais e técnicas a ele pertinentes e as
especificacoes descritas neste Termo.

4.2. O objeto sera executado no prazo maximo de 30 (trinta) dias do recebimento da ordem de
fornecimento emitida pelo setor de compras deste municipio, em local previamente determinado
pela secretaria requisitante, no perimetro urbano do municipio de Recreio e seguira de forma
mensal e continua.

4.3. O municipio reserva para si o direito de nao receber o objeto em atraso ou desacordo com as
especificacdes constantes neste instrumento, sob pena das sang¢des cabiveis.

4.4. O recebimento definitivo do objeto se efetivard apenas apds a confirmacdo emitida pelo
responsavel pela fiscalizacdo da execucdo/fornecimento.

4.5. Para realizacdo do cadastro dos documentos, estes receberdo etiqueta de cédigo de barras e
seus indices serdo digitados no Sistema GED (Gestdo Eletronica de Documentos), que fara a
gestao online das caixas armazenadas. O conceito de documento para o sistema GED pode ser
uma pasta, um conjunto de paginas, um pacote ou uma caixa, e depende da forma que esta
armazenado, de como serd indexado no sistema ou solicitado para consulta.

4.5.1. A Contratada devera fornecer os materiais que serdo utilizados no preparo e guarda dos
documentos, tais como etiquetas de co6digo de barras e sacos plasticos ou outros materiais que
forem necessarios.

4.5.2. Depois de cadastrados, os documentos deverao ser colocados em caixas de 20 Kg.

4.5.3. As caixas receberdo etiqueta de codigo de barras contendo o endereco fisico na estante,
para rastreabilidade dos documentos em caso de consulta da informacdo e deverao ser
implantadas no Sistema GED (Gerenciamento Eletronico de Documentos) que fard a gestdo
online das caixas armazenadas.
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4.6. A guarda dos documentos devera obedecer as normas arquivisticas, em local adequado, livre
de riscos de alagamento, inunda¢des e desabamentos, e destinado unicamente para fins de
atividades de guarda e recupera¢do de documentos e informagdes, com monitoramento 24 horas
através de cameras e alarme e monitoramento de temperatura e umidade, de forma a preservar a
integridade dos papéis.

4.6.1. O local deve possuir rigidos critérios de seguranca contra incéndio (equipamentos
adequados e em quantidade suficiente, brigada de combate a incéndio, Auto de Vistoria do Corpo
de Bombeiros), controle de infestacdo de pragas ou de quaisquer elementos que possam
danificar os documentos (com comprovacao da documentacao do sistema de controle de pragas
e roedores), conservando as informagdes neles contidas e permitir, sempre que necessario, o
resgate dos mesmos.

4.6.2. O sistema de empilhamento das caixas deve ser realizado de maneira que ndo comprometa
a integridade das mesmas.

CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGACOES DAS PARTES

5.1. Sdo obrigagdes do fornecedor:

[ - Executar o objeto dentro dos padroes estabelecidos pelo Municipio, de acordo com o
especificado neste termo e nos Anexos, que fazem parte deste instrumento, responsabilizando-se
por eventuais prejuizos decorrentes do descumprimento de qualquer clausula ou condigdo aqui
estabelecida;

II - Cumprir a data e horario da execucdo, ndo sendo aceitos os materiais que estiverem em
desacordo com as especificacdes constantes deste instrumento, nem quaisquer pleitos de
faturamentos extraordinarios sob o pretexto de perfeito funcionamento e conclusdao do objeto
registrado.

I - Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pelo Orgdo, cujas reclamacdes se obriga a
atender prontamente, bem como dar ciéncia a Prefeitura, imediatamente e por escrito, de
qualquer anormalidade que verificar quando da execugao;

[V - Dispor-se a toda e qualquer fiscalizagdo da Prefeitura, no tocante a execucao do objeto, assim
como ao cumprimento das obriga¢des previstas neste termo;

V - Prover todos os meios necessarios a garantia da plena operacionalidade da execuc¢ao do
objeto, inclusive considerados os casos de greve ou paralisacao de qualquer natureza;

VI - A falta de quaisquer dos produtos cujo fornecimento incumbe ao detentor do preco
registrado ndo podera ser alegada como motivo de forca maior para o atraso, ma execu¢dao ou
inexecucao do objeto deste termo e ndo a eximira das penalidades a que esta sujeita pelo ndo
cumprimento dos prazos e demais condi¢des estabelecidas;

VII - Comunicar imediatamente ao Municipio qualquer alteracao ocorrida no endereco, conta
bancdria, e-mail e outros julgaveis necessarios para recebimento de correspondéncia;

VIII - Respeitar e fazer cumprir a legislacdo de seguranca e saude no trabalho, previstas nas
normas regulamentadoras pertinentes;

[X- Fiscalizar o perfeito cumprimento da execugdo a que se obrigou, cabendo-lhe, integralmente,
os onus decorrentes. Tal fiscalizagdo dar-se-a independentemente da que sera exercida pela
Prefeitura;

X - Indenizar terceiros e/ou ao Orgio, mesmo em caso de auséncia ou omissio de fiscalizagdo de
sua parte, por quaisquer danos ou prejuizos causados, devendo o fornecedor adotar todas as
medidas preventivas, com fiel observancia as exigéncias das autoridades competentes e as
disposicdes legais vigentes;

Rua Prefeito José Antonio, 126, Centro - RECREIO — MG.
CEP 36.740-000 — TEL. (32) 3444-1345



PREFEITURA MUNICIPAL DE RECREIO yxf’“‘“‘“‘%
ESTADO DE MINAS GERAIS %CLS*"‘%

CNPJ: 17.735.754/0001-92 \J'f’f//g

XI - Manter sigilo absoluto, mesmo apds o encerramento do contrato, sobre todas as informacgdes
contidas nos documentos, ndo podendo duplica-los ou usa-los sob qualquer pretexto, sob pena
de responsabilidade civil e criminal;

XII- Fornecer sem custos adicionais, todos os materiais necessarios para a implantacdo do
sistema de gestao e guarda de documentos;

XII- Fornecer local adequado para armazenagem com vigilancia patrimonial, sistema de
prevencdo e combate ao fogo, conservacdo predial periddica, higienizacdo periddica com
controle de pragas;

XIII - Garantir o suporte para a solucdo tecnoldgica de GED (Gerenciamento Eletronico de
Documentos);

XIV - A Contratada obriga-se a agendar visitas, quando solicitadas pelos responsaveis pela
fiscalizacdo da contratagdo, aos locais de armazenamento dos documentos.

XV - A Contratada obriga-se a apresentar relatério descrevendo o servico efetuado ao final de
cada més e relatorios gerenciais mensais de movimentacdo dos documentos sob a guarda da
Contratada;

XVI- A Contratada obriga-se a fornecer sistema de gestao de documentos que possibilite: Acesso
as informacgdes via internet; Cadastro de documentos; Solicitacdo de caixas Box, pastas ou
pacotes; a localizacao dos documentos dentro do arquivo, com emissao de etiquetas de cédigo de
barras identificadoras; Busca de documentos; Registrar a saida de documentos do galpao;
Registrar a entrada de documentos no galpao; Solicitacdo de servico; Cadastro de tipos de
documentos; Cadastro de usuarios e solicitantes; Relatorio de tipos de documentos; Relatério da
movimentacdo das caixas; Relatério de todas as operagdes realizadas no sistema; Permitir a
digitalizacdo de documentos, quando solicitada, e a exibicdo dos mesmos via Internet;

XVII - A Contratada devera disponibilizar, em suas dependéncias, sala para consulta caso a
Prefeitura Municipal tenha necessidade de consultar os originais no local de guarda, de segunda
a sexta feira no periodo compreendido entre 08h00 as 18h00, equipada com mesa de escritério
de tamanho médio e, no minimo, 04 cadeiras.

XVIII - O atendimento com original do documento fisico entregue a Prefeitura Municipal devera
ser realizado em até 24 (vinte e quatro) horas.

XIX - Ao finalizar o Contrato, a Contratada obriga-se a transportar os documentos para local a ser
definido pela Prefeitura Municipal, desde que no perimetro urbano do municipio de Recreio-MG,
sem custos adicionais.

5.2. Sdo obriga¢des do municipio:

[ - Indicar os documentos que serao manuseados durante a execuc¢do do objeto;

II - Permitir ao pessoal do fornecedor acesso ao local da execucdo, desde que observadas as
normas de seguranga;

III - Notificar o fornecedor de qualquer irregularidade encontrada na execuc¢ao do objeto;

[V - Efetuar os pagamentos devidos nas condi¢des estabelecidas neste termo.

CLAUSULA SEXTA - DO PRECO E DA FORMA DE PAGAMENTO

6.1. O CONTRATANTE efetuara o pagamento a CONTRATADA o valor global de xxxxxxx
conforme tabela abaixo:

MARCA/ VALOR VALOR

ITEM DESCRICAO UNID QUANT MODELO | UNITARIO TOTAL
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6.2. O pagamento sera efetuado através de crédito em conta corrente, ou por meio de cheque,
em nome do licitante vencedor, até o 102 (décimo) dia tutil do més subsequente a prestacao de
servicos, condicionado a apresentacdo da nota fiscal, acompanhada da ordem de fornecimento,
com o respectivo comprovante de execucdo/fornecimento do objeto.

6.3. O fornecedor devera apresentar junto a nota fiscal, os documentos que comprovem a
regularidade fiscal e trabalhista da empresa, como critério de efetiva comprovacdo de
execuc¢ao/fornecimento do objeto.

6.3.1. No caso de irregularidade na emissao dos documentos fiscais, 0 prazo para pagamento
sera contado a partir de sua regularizagao.

CLAUSULA SETIMA - DOTACAO ORCAMENTARIA

7.1. As despesas decorrentes desta contratagdo corredo por conta da seguinte dotagdo
orcamentaria: Especificacdo: Outros Servicos 32 P.J. - Natureza da despesa: 3.3.90.39.00 - Ficha:
68 e nas suas correspondentes para o exercicio posterior.

CLAUSULA OITAVA - PRAZO DE VIGENCIA

8.1. A vigéncia deste contrato corresponde a 12 (doze) meses, a contar da data de sua assinatura,
com eficicia legal a partir da publicacao de seu extrato.

8.1.1. Este contrato podera ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, mediante acordo
entre as partes, observada a legisla¢do vigente.

8.2. O valor do contrato podera ser reajustado, mediante iniciativa da Contratada, depois de
decorridos os 12 (doze) meses iniciais, a contar da data prevista para apresentacdo da proposta,
em caso de prorrogacdo da vigéncia contratual, pelo IPCA (IBGE) acumulado no periodo ou outro
indice que eventualmente venha substitui-lo.

CLAUSULA NOVA - DA ALTERCAO CONTRATUAL

9.1. Este Contrato podera ser alterado nos casos previstos no Art. 65 da Lei Federal n®8.666/93,
desde que haja interesse da CONTRATANTE, com apresentacdo das devidas justificativas
adequadas.

CLAUSULA DECIMA - DA RESCISAO

10.1. Este contrato podera ser rescindido mediante as seguintes condigdes:

a) Por ato unilateral e escrito do CONTRATANTE, nos casos enumerados nos incisos [ a XII e XIII
do Art. 78 da Lei Federal n° 8.666/93.

b) Por acordo entre as partes, reduzido a termo.

c) Na forma, pelos motivos e em observancia as demais previsdes contidas nos Arts. 77 a 80 da
Lei Federal n° 8.666/93.

10.2. Os casos de rescisao deverdo ser formalmente motivados, assegurada a observancia dos
principios do contraditério e da ampla defesa.
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10.3. Ocorrendo a rescisdo deste contrato e nao sendo devida nenhuma indenizacgao, reparacao
ou restituicdo por parte da CONTRADA, o CONTRATANTE respondera pelo preco estipulado
neste termo, devido em face dos servicos/fornecimentos executados pela CONTRATADA, até a
data da rescisao.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS SANCOES

11.1. Os licitantes estardo sujeitos, no que couber, as penalidades previstas no Capitulo IV da Lei
Federal n°® 8.666/93.

11.2. Arecusa injustificada em assinar o contrato ou retirar o instrumento equivalente dentro do
prazo estabelecido caracteriza descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando-se as
penalidades legais, em conformidade com o Art. 81 da Lei Federal n° 8.666/93.

11.2.1. As penalidades previstas no subitem anterior nao se aplicam as licitantes convocadas
que ndo aceitarem a contratacdo nas mesmas condi¢cdes da primeira colocada.

11.3. A contratada ficara sujeita, pela inexecucdo total ou parcial das condi¢des estipuladas neste
instrumento convocatério, as penalidades de adverténcia, multa, suspensido temporaria do
direito de licitar e contratar com o municipio, e/ou declara¢do de inidoneidade para licitar e
contratar com a Administragdo Publica, sem prejuizo das responsabilidades civil e penal
cabiveis, garantindo o contraditério e ampla defesa.

11.4. Ficam estabelecidos os seguintes percentuais para as multas aplicaveis:

a) Adverténcia por escrito, quando ndo comprimir quaisquer obrigacdes assumidas;

b) Multa de 0,3% (trés décimos por cento) sobre o valor global do objeto, por dia de atraso, no
prazo da execugao/fornecimento e/ou negativa injustificada;

c) Multa de 2% (dois por cento) sobre o valor global do objeto, por infracdo de qualquer clausula
contratual, sendo dobrada no caso de reincidéncia;

d) Suspensao no direito de licitar ou contratar com a Administracao Publica, no prazo de até 02
(dois) anos;

e) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica, conforme
disposto no inciso IV do Art. 87 da Lei Federal n°® 8.666/93.

11.5. O valor das multas aplicadas, apds o regular processo administrativo, sera descontado pela
quantia devida pelo municipio. Se os valores nao forem suficientes, a diferenca devera ser
recolhida pela contratada no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, a contar da aplicacao da
sancao.

11.6. As sancOes previstas, em face da gravidade da infracao, poderao ser aplicadas
cumulativamente, ap6s regular processo administrativo em que se garantira a observancia dos
principios do contraditério e da ampla defesa.

11.7. A licitante que deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame, apresentar
documentacdo falsa, ensejar o retardamento da execucdo de seu objetivo, ndo mantiver
proposta, falhar ou fraudar na execucao do contrato, comportar-se de modo inidoneo ou cometer
fraude fiscal, ficara impedida de licitar e contratar com a Administragdo Municipal, pelo prazo de
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até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste Edital e das demais cominagdes
legais.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO FORO
12.1. Fica eleito o foro da comarca de Leopoldina, como competente para dirimir quaisquer
questoes oriundas do contrato, inclusive nos casos omissos que nao puderem ser resolvidos

pelas vias administrativas, renunciando a qualquer outro por mais privilegiado que seja.

Por estarem de acordo, as partes firmam o presente contrato em 02 (duas) vias de igual
teor e forma para um so6 efeito legal.

Recreio, xx de xxxxxx de 20xx

José Maria André de Barros XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Prefeito Municipal Representante Legal

Testemunhas:

Nome
CPF:

Nome
CPF:
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